T.C.
. KONAK BELEDIYEBASKANLIGL .. . ..
iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

ORGUTLENME, GOREY VE CALISMA ESASLARI
HAKKINDA YONETMELIK

GENEL HUKUMLERI

BIRINCI BOLUM
Amag¢ Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- Bu yonetmeligin amaci; 29.11.2005 tarih ve 2006/9809 sayili “ Belediye ve
bagh kuruluglar ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve standartlarmna iliskin esaslan
belirleyen Bakanlar Kurulu karar, 5215 sayilh Belediye kanunu, 5216 Biiyiiksehir Belediye
kanunu, 5272 sayili Belediye kanunu, 5393 sayili Belediyeler kanunu gergevesinde, degisen ve
gelisen kosullara gore Konak Belediye Meclisinin 27.02.2004 giin ve 4851/5274 sayili Meclis
Karan, 3030 sayili yasamin 14. maddesi ve uygulanmasi ile ilgili Yonetmeligin 42. Maddesi
geregince tasdik edilen ” Konak Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Orgiitlenme, Gérev
ve Calisma Esaslar1 Hakkinda Yonetmeliginin iptal edilerek, Imar ve Sehircilik Miidiirliigiintin;
teskilat yapisini, hukuki statistini, gorev, yetki, ¢alisma usul ve esaslarimi belirleyerek,
hizmetlerin daha etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Bu ydnetmelik; Konak Belediyesi Imar ve Sehircilik Mudiirliigiiniin ¢alismalarinda ve diger
birimlerle iligkilerinde izlenecek usul ve esaslari, gérev ve ¢calisma esaslarini diizenler.

Dayanak

MADDE 2- 5215 sayilh Belediye kanunu, 5216 Biiyiiksehir Belediye kanunu, 5272 sayili
Belediye kanunu, 1580/5393 sayili Belediyeler Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
22.07.2007 tarih ve 26442 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak yiirlirliige giren Belediye ve
Bagl kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve standartlarina Dair Y 6netmelik
ve diger mevzuatlar.

Kapsam

MADDE 3- 3194 sayih imar kanunu ve yonetmelikleri, bu kanunla ilgili tim yasa ve
y6netmelikleri ayrica diger ilgili mevzuatlar: kapsar.

1) Miidiirliigiin kadrosunda bulunan ve ayrica fiilen galisan tiim personelin 6zliik haklar ile ilgili .
yazigmalarin ve demirbas, ayniyat, denek islemlerinin yapilmasi,

2) Imar durumu belgesi tanzim edilmesi,

3)Yap: ruhsati verilmesi,

4) 4708 sayili Yapr Denetim Kanununa gére yapt denetim kuruluglarmin hakedis islemlerinin
yapilmasi, -
5) Yapi kullanma izin belgesinin verilmesi;” .
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6) Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalar:
. 6ncesinde yapilacak onarima iliskin kogullarin belirtildigi 6n onarim izin belgesinin diizenlemesi,
7) Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklari, bunlarin koruma alanlar1 ve sit alanlarinda tadilat ve
tamiratlarin; gergeklestirilmesini denetlemek ve uygun bulunanlara onarim uygunluk belgesi
duzenlenmem

8) Arsivdeki evraklarin ilgili dosyalarina kaldmlmam ve evraklarin muhafaza edilmesi.

Tanimlar
MADDE 4- Bu y6netmelikte s6zii gegen;

a) Belediye : Konak Belediyesi

b) Baskanlik: Konak Belediyesi Bagkanlig

¢) Miidiirliik: Imar ve Sehircilik Miidiirliigii

¢) Personel : Miidiirliige bagli ¢alisanlarin tiimiini,

d) Yénetmelik: Imar ve Sehircilik Miudiirliigii Orgiitlenme, Gérev ve Calisma Esaslar1 Hakkinda
Yo6netmeligi,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurulus ve Teskilat

Kurulus

MADDE 5- Imar ve Sehircilik Mudiirliigii, Bagkan ve teknik birimlerden sorumlu Bagkan
Yardimcisina bagh bir birimdir. Miidiir, Sef, Birimlerde ¢alisan teknik personel, is¢i ve diger
kamu personelinden olusur.

Birimlerin i¢ organizasyon yapilarinin teskili, séz konusu ilgili miidiirligiin teklifi ve bagh
oldugu iist amirin onayi ile gerceklestirilecek bir i¢ diizenleme ile gegerlilik kazanir.

Teskilat
MADDE 6- Teskilat yapisi asagida belirtilen sekildedir;

1) Midir

2) Idari Isler Birimi

3) Imar Durumu Birimi
4) Yap: Ruhsat Birimi

5) Hakedis Birimi

6) Yap: Kullanma Birimi
7) Kudeb Birimi

8) Arsiv Sube Birimi
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UCUONCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

“Miidiirliigiin Goérevleri

MADDE 7- Imar ve Sehircilik Midiirliigii, Baskanlik Makaminin emir ve direktiflerinin kamu

ve vatandaslarin taleplerinin yerine getirilmesi, verilen gérev ve vyetkilerin kullanilmasi
kapsaminda; 3194 sayili imar kanunu ve ydnetmelikleri, bu kanunla ilgili tim yasa ve
yénetmelikleri ayrica diger ilgili mevzuatlar g¢ergevesinde iglemlerin yiiriitilmesi ve
sonuglandirilmasi.

Miidiiriin Gorevleri
MADDE 8- Miidtirtin gorevleri agagida siralanmustir;

a) Midiirliigii Bagkana kars: temsil eder,

b) Miidiirliigii bagh bulundugu Bagkan yardimcisina kars: temsil eder,

¢) Midiirligiin yénetiminde tam yetkili ve sorumlu kisidir,

¢) Caligmalar1 yazili ve sézlii emirlerle yiiriitiir,

d) Midiirliigiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur,

e) Personel arasinda gérev dagilimi yapar,

f) Miidiirlitkte ¢alisan memur, is¢i ve diger personelin basar ve performans degerlendirmesini
yapatr,

g) Miidiirligiin ¢aligma usul ve esaslarin1 mer'i mevzuat gergevesinde belirler,

g) Midiirliik biinyesinde gérev yapan biirolarn tiim is ve islemlerinin zamaninda ve dogru
olarak yerine getirilmesini g6zetir. Ayrica sorumlu oldugu memur, is¢i, gecici is¢i,sézlesmeli ve
diger personelin 6zliik islemlerinin mevzuat gergevesinde yiiriitiilmesini saglar,

h) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile diger Midiirlitkler ve ilgili birimler arasinda koordinasyonu
saglar,

1) Bagkanlik Makam tarafindan kendisine iletilen diger gérevleri yerine getirmek,

i) Mudtirliigii ilgilendiren konulardaki kurul, komisyon vb. toplantilara katilarak miidiirliigii
temsil eder. »

Miidiiriin Yetkileri

MADDE 9- Miidiiriin Yetkileri sunlardir;

a) Midiirligiin islevlerine iligkin gorevlerin, Bagkanlik Makaminca uygun gériilen programlar
geregince ylirtitiilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve uygulatma yetkisi,

b) Miudiirliigiin islevlerinin yiiriitilmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi
icin Bagkanlik Makamina dnerilerde bulunma yetkisi,

¢) Midiirlik ile ilgili yazigmalarda 1. derece imza yetkisi,

¢) Miidiirlige bagh ¢alisanlar: denetleme ve kar$11a$t1g1 aksakhklgﬁ ﬁ
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d) Mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni vermek ve &diil, takdirname, yer degistirme
- gibi personel iglemleri .i¢in.bagli. bulundugu Bagkanlik Makamina onerilerde. bulunmak, sorumlu.

oldugu tiim gorevlilerin yillik izin kullanig zamanlarin tespit etme yetkisi, '

e) Gegici slire gérevde bulunamayacagi donemlerde, Midiirliige tayin sartlanim haiz olan

personelden birini miidiirliige vekalet etmek tizere belirleme ve makamin onayina sunma yetkisi,

f) Birimdeki tiim personele gérev dagilimimi yapma yetkisi,

g) Midiirliigiiniin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlesme

yetkisi,

g) Baskanlik Makam tarafindan kendisine verilen gérevleri yerine getirme yetkisi,

Miidiiriin Sorumluluklar:
MADDE 10- Miidiiriin Sorumluluklarz;

a) Belediye Mevzuati, goreviyle ilgili diger mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen
gorevlerinin geregi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaminda ve geregince
kullamlmasindan, Bagkana ve bagli bulundugu Bagkan yardimcisina kars: sorumludur.

b) Miidiirliigiin gérev alanindaki yaslar ¢ergevesinde tam yetkilidir.

¢) Hizmetlerin yasalar gergevesinde saglikli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

¢) Midiirligi ile ilgili tiim yazigmalarda yetkisi vardir.

d)Miidiirltigiin Harcama Yetkilisi olarak sorumludur.

Miidiir
MADDE 11- Miidiirliige atanma usul ve nitelikleri;

a) Miidiir Belediye Bagkani tarafindan atanir.

b) Tercihen tUniversitelerin Mimar ve benzeri dallarinda en az doért yillik 6grenim goren ve
bunlara denkligi Yiiksek Ogretim Kurumu tarafindan kabul edilmis, yurt ici veya yurt disi
6grenim kurumlarindan mezun olan,

¢) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun atamaya iliskin maddelerinde &ngoriilen sartlan
tasiyan ve ilgili mevzuata uygun olarak son iki yillik sicil notu olumlu olanlar arasindan atanir.

Sefler
MADDE 12- Goérev, Yetki ve Sorumluluklar ;

a) Miidiire bagh olarak gorev yaparlar.
b)Birimi ile ilgili hizmetlerin Yasa ve Yonetmelik gergevesinde saglkl bir sekilde ytirtitilmesini
saglar, aksakliklar1 bir iist makama bildirir.
¢) Birimi ile ilgili islerin program dahilinde takibini yapar. Birimi ile 1lg111 yazxsmalarm
zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan Miidiire kars: sorumludur. : :
¢) Biriminde gdrevli personelin ig disiplininden ve yaptig1 gérevden idareye karg1 sorumludur.
d) Birimindeki teknik cihazlarin ve tiim arag- gereglerin uygun bigimde kullaniimasi, bakim ve
onarimlarinin saglanmasindan sorumludur.
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'DORDUNCU BOLUM

Miidiirliigiin gorevi
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

idari Isler Birimi

MADDE 13- Idari Isler Birimi, mevzuatta belirlenen kurallara,Yasalara ve siireglere uymak -
kogulu ile agagidaki gérevleri yerine getirir.

a) Mudir, Birimler yetkilisi ile Birim Yetkilisinin verdigi direktif ve talimatlari dogrultusunda
caligir.

b) Personelin devam durumu, rapor, izin, disiplin cezalan gibi belirleyen tabloyu diizenler, bu
islemleri miidiir ve miidiir yardimeisinin bilgisi dahilinde yapar ve takip eder.

¢) Midiirltige gelen evraklan evrak kayit defterine giinii giiniine kayit eder, varsa evveliyatlarin
ekler, imza fSyline yerlestirir, miidiiriyet makamina sunar.

¢) Mudirden havaleleri yapilan evraklari ilgili birimlere veya kisilere verir, defterin ilgili
bélimiine kime verildigini not eder.

d) Acil ibaresi olan evraklar: aninda miidiire iletir, havalesini yaptirir, ilgilisine verir.

e) Her ay maas bordrolar ve {i¢ ayda bir ek 6zel hizmet tazminati bordrolarini maas tahakkuk
miidiirliigiinden alir. Bununla ilgili islemlerin mevzuata uygun olarak tamamlanmasim saglar.

f) Mudurlik personelinin yillik vergi iade zarflarinin kontroliinii ve dokiimiinii yapar. Hesap Isleri
Miidirliigi’ne teslim eder.

g) Personelin ilag parasi, faturalar toplamr, kontrol edilir, Mudiirlitkte saklanmak iizere
dosyalanir, Hesap Isleri Mudiirliigiine génderilir. Odeme giiniinde paray1 alip, ilgili personele
dagitir. '

g) Midiirliikte gérevli personelin yurt i¢i ve yurt dis1 gegici gérevlendirmelerde, avans evragini
diizenleyip, ilgili kisinin avans almasini saglar. Gérev déniisiinden itibaren bir ay igerisinde avans
kapatma islemini sonuglandirr.

h) Miidiirliigiin ihtiyac1 olan demirbas ve kirtasiye malzemelerinin Satin alma Mudiirligiince
alinmasinin teminini saglar.

1) Resmi gazete, muhtelif yayin aboneligi ile ilgili islemlerin yapilmasini ve miiteakip dénemlerde
islemlerin yenilenmesini saglar.

i) Miidiirliigtin kullammindaki telefon ticretinin giinii gliniine tahakkuku ve gereginin yapilmasini
saglar.

J) Midirlik demirbagina kayith tim malzemeler ile ilgili gerekli islemi yaparak demirbasg
defterinin mevzuata uygunlugunu saglar.

K) Kendi faaliyet alan: ile ilgili yazigmalar yapar.

1) Bagli bulundugu amirin vermis oldugu benzer gérevleri yerine getirir.

m) Egitim seminerine katilacak personele Bagkanlik Olur'u alarak gerekli yazigmalarin yapilmasi.

n) Midiirliigiin kadrosunda bulunan ve ayrica fiilen galisan, tiim.personelin $zliik haklarn ile ilgili - -

yazigsmalarin ve demirbas, ayniyat, 6denek iglemlerinin yapilmasini, miidiir ve Sefin verecegi
emir ve direktiflerinin 657 sayili devlet memurlari kanunu kapsaminda yerine getirilmesidir.

Imar Durumu Birimi

MADDE 14- Imar Durumu Birimi mevzuatt

belirlenen kurall
kosulu ile asagidaki gorevleri yerine getirir, = .0 7 N

= o




a)Mevzuatta belirlenen yasa-ve yonetmelikler dogrultusunda imar planina gore kitle etiidleri

Jopnr s

b) Bu etiidlere gore yazili veya ¢izili olmak tizere imar durumu belgesi diizenler.

¢) L.K.T.V.K.B. Kurulunca tescillenen parselleri ilan tutanag hazirlayarak ilan eder.

¢) Yer segim belgesi diizenler.

d) Imar plan 6rnegi ve sit paftas1 6rnegi verir.

e) Arsa emlak vergisi muafiyetine esas olarak arsanin imar planindaki konumu belirtir.

. 1) 3194 sayih imar kanunun 18. maddesine gore ‘yapilan Parselasyon uygulamalarmda parsel
etiitlerini kontrol ederek kitle tanzim eder.

g) Kitle hatti ve imar hatti ile ilgili konularda adaya ait arsiv dosyalarini inceler ve goriis bildirir.

g) Ada kitlelerine ait otopark tetkiki yapar.

h) Tevhid, ifraz, yola terk, ihdas gibi talepler incelenir, goriis verilir. Harita Mudurlugu tapu

dairesi vb. kurum ve kuruluglarla yazisma yapilir.

1) Muvakkat ingaat ve muvakkat insaatin kaldirilmasi ile ilgili talepler, belediye enclimenine

sunulur.

Yap1 Ruhsat Birimi

MADDE 15- Yap: Ruhsat Birimi mevzuatta belirlenen kurallara, Yasalara ve siireglere uymak
kosulu ile agagidaki gorevleri yerine getirir.

a) Insaat ruhsati talepleri, ikinci maddede belirtilen yasa ve y&netmelikler kapsaminda
incelenerek, mimari, betonarme ve sihhi tesisat projeleri onaylanarak yapl ingaat ruhsati tanzim
edilir.

b) Ruhsat miiddeti igerisinde bitirilemeyen yapilara, yap: insaat ruhsat: yenileme iglemi yapilir.
¢) Ruhsat almig mevcut yapilarin, tadilat talepleri incelenerek tadilat ruhsati tanzim edilir.

¢) Ozel Idare kayitli, 1957 ve oncesi yapilann sunulan projeleri incelenerek, rdleve tasdiki
yapilir.

d) Sigmak yonetmeligine gére tetkik edilen projeler, siginak komisyonuna sunulur.

- ) Imar plaminda tescilli yapi, bitisigi veya karsis1 konumunda bulunan parsellerle ilgili, yeni
ingaat ve tadilat ruhsati talepleri incelenerek, 6n onay islemi yapilip Kiltir ve Tabiat
Varliklarini Koruma Kuruluna sunulur,

f) Kot farki bulunan parsellere, kot krokisinin uygun gordiigi gabaride istinad duvar ruhsat
verilir.
g) Ruhsat almadan baglanan, insaat ve tadilatlara ruhsat verilebilmesi i¢in, 3194 sayili imar
kanuna gore islem yapilarak, enciimene sunulur.
§)Mevcut yapilarda yapilacak tadilat bagvurularinda on inceleme raporu ve tadilat kesfi verilir.
h)imar affi kanunu gergevesindeki talepler tetkik edilerek, yap: ruhsati ve yapi kullanma
belgeleri tanzim edilir.

1) Yap1 Kontrol Miidiirliigii’ne islem géren dosyalarla ilgili imar affi kanunu gergevesinde bilgi
verilir.
i) Binalarin kat miilkiyetine gegebilmesi i¢in cephe fotograflan tasdik edilir.- -

j) Nitelik belgesi hazirlanir.

k) Binalara 3194 sayili imar kanununa gére tamirat izni verilir.
1) Ozel veya tip pergole projelerine gore, binalara pergole izni verilir.
m) Ruhsat eki proje ve belgelerin suretleri onaylanarak verilir. ﬁ: *f%
n) Islem gérmiis dosyalarin dizi pusulalar: hazirlanir.. 7 v ‘%‘é
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0) Temel {istli ve su basman vizesi iglemlerinde Harita Miidiirliigii ile birlikte kontrol islemleri
.. yapilir. .

6)Kendi faaliyet alam 1le 11g111 yamsmala.r yaplhr

p) Bagh bulundugu amirin vermis oldugu benzer gorevler yerine getirilir.

Hakedis Birimi

MADDE 16- Hakedis Birimi mevzuatta belirlenen kurallara, Yasalara ve surec;lere uyma.k ko$ulu
* ile agagidaki gorevleri yerine getirir.

a) 4708 sayih Yap: Denetim Kanununa ve Uygulama Yénetmeligine gére yapi denetim
kuruluslarinin hakedis islemleri yapilir.

b) Yap: denetim kuruluglarinda gdrevli personel ve miiteahhit degisiklikleri Bakanliga bildirilir.

¢)Y1l sonunda Y1l Sonu Tesbit Tutanag: onaylanir.

¢) Yap: tamamlandiktan sonra [g Bitirme Tutanag: onaylanir.

d) Yap: Denetim Yasasi Mevzuatina gére tamamlanan yapilarin yap: denetim kuruluslarina sicil

verilir,

e) Ruhsat alinan binaya ait yap1 denetim hizmet sézlesmesinin feshi ile ilgili islemler yapilir.

f) 4708 sayili kanuna aykir1 binalara, yap: denetim kurulusunun gérevden ayrilmas: veya mimar

ve mihendislerden birinin yap: ile iligkisinin kesilmesi durumunda yap: tatil tutanag:

hazirlanarak ingaat durdurulur.

g) Hakedis raporlarini onay igin Cevre ve Sehircilik Il Midiirliigiine gonderir,

g) Cevre ve Sehircilik I1 Miidiirliigiinde onaylanan Hakedis raporlarin1 Defterdarlik Muhasebe

Miidurliigli veya Mal Miidiirliiklerine génderilir

Yapi Kullanma Birimi

MADDE 17- Yap1 Kullanma Birimi mevzuatta belirlenen kurallara, Yasalara ve siire¢lere uymak
kosulu ile agagidaki gorevleri yerine getirir.

a) Tasdikli arsiv projelerine gore yerinde tetkik yapilarak binanin tamamina veya tamamlanan
kisimlarina yap: kullanma belgesi verilir.
b) 1957 yilindan &nce mevcut binalar tastikli projelerine veya 6zel idare kaydina gére yerinde
tetkik edilerek yap1 kullanma izni yerine gegen yazi, su ve elektrik baglanabilmesi i¢in uygunluk
belgesi verilir.
¢) Ruhsat almig binalarin onayl arsiv asansér projelerine gore yerinde tetkiki yapilarak, asansdr
muayene raporu verilir.
¢) Ruhsat almis binalarin onayl arsiv tesisat projelerine gore yerinde tetkiki yapilarak, tesisat
raporu hazirlanir,
d) Yap1 Denetim mevzuatina gére islemleri tamamlanan yapilara sertifika verilir.

- &) Arsiv dosyasindan yap: kullanma belgesinin onayl sureti verilit, .. ... . ...
f) Kendi faaliyet alam ile ilgili yazigmalar yapilr.
g) Bagl bulundugu amirin vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirir.
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~  Kudeh Birimi

MADDE 18- Kudeb Birimi mevzuatta belirlenen kurallaré,Yaéalara ve stireglere uymak kosulﬁ
ile agagidaki gorevleri yerine getirir.

a) Tasinmaz kiiltir ve tabiat varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalar
éncesinde yapiy1 incelemek ve yapilacak onarima iliskin kosullarin belirtildigi onarim 6n izin
belgesini diizenlemek,

b) Taginmaz kiiltlr ve tabiat varliklari, bunlarin koruma alanlan ve sit alanlarinda, tadilat ve
tamiratlarin; 6zgiin bigim ve malzemeye uygun olarak gergeklestmlmesml denetlemek uygun
bulunanlara onarim uygunluk belgesi diizenlemek,

¢) Tadilat ve tamirat kapsaminda baglanilan onarimlarda esasli onarim gereginin saptanmasi
durumunda onarimi durdurarak konuyu belgeleriyle koruma bélge kurulu mudirligtine
iletmek,¢) Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varligi parseline bitisik parsellerde ve koruma alanlarinda
yer alan ve ytiriirliikteki yasal dlizenlemelere gére ruhsat: bulunan tescilsiz tasimmazlardaki tadilat
ve tamirat uygulamalarina, varsa koruma amagli imar plam kosullarnn da dikkate alinarak izin
vermek ve denetlemek,

d) Koruma bélge kurullan tarafindan uygun goriilen koruma amagli imar planlarinin plan
hiikiimleri ¢ergevesinde uygulanmasin denetlemek,

e) Koruma bolge kurullan tarafindan onaylanmig r6l6ve, restitiisyon ve restorasyon projelerine
iligkin uygulamalann denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar i¢in kullanma izin
belgesi diizenlemek,

f) Taginmaz kiiltiir ve tabiat varliklan ile bunlarin korunma alanlarinda Koruma Yiksek
Kurulunun ilke kararlan, koruma bolge kurulu kararlarina aykiri ve ruhsatsiz olarak yapilan
insaatlar ile koruma amagh imar planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykir olarak inga edilen
yapilar hakkinda imar mevzuatina gore gerekli iglemleri yapmak, uygulamayi durdurarak konuyu
belgeleriyle koruma bélge kurulu miuidiirliigiine iletmek,

g) Tescilli kiltiir varliklarimin mail-i inhidam olmalar1 halinde can ve mal giivenliginin
saglanmasi igin gerekli iglemleri yaparak durumu koruma bdlge kurulu mudirliigine iletmek ve
yikim karan ¢ikan taginmazlarin yikimi igin Fen Isleri Miidiirliigiine bildirilmesi,

§) Koruma bolge kurulu miidiirliikleri tarafindan talep edilmesi halinde tasinmaz kiltiir ve tabiat
varliklarna iligkin ¢aligmalara katilmak.

Arsiv Birimi

MADDE 19- Yap: Ruhsat Birimi mevzuatta belirlenen kurallara,Yasalara ve siireglere uymak
kosulu ile agagidaki gorevleri yerine getirir.

a) Arsiv yonetmeligi ¢ergevesinde hizmetler ylirtitiliir.

b) Arsivdeki evraklarin dosyalama talimatina gore diizenli tutulmas: saglanur.
"¢) Miidiirliik elemanlarinca arsivden talep édilen dosyalar zdmamnda temin ve teslim edilir:

¢) Talep edilen ve teslim edilen dosyalar zimmet karsihginda subelere, Yap: Kontrol
Miidiirliigii’ ne ve Harita Muidiirliigii’ ne teslim edilir veya alinir.

d) Arsivdeki evraklarin ve dosyalarin daha diizenli tutulmas: ve korunmasi i¢in gerekli 6nlemler
alinir.

e) Arsiv dosyasindaki evraklarin bllglsayara aktarlm1 yapilir.
f) Bagh bulundugu amirin vermis oldugu ben g?Srolerl de ~yer1rre getmhr
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BESINCI BOLUM
SON HUKUMLER

Yiiriirliik

MADDE 20- Bu y6netmelik Konak Belediye Meclisinin kabuliinden sonra yiiriirliige girer.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelikler

MADDE 21- Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile birlikte daha 6nce ytiriirliikte olan ve Konak
Belediye Meclisinin 27.02.2004 giin 4851/5274 say1l1 Meclis Karar1 ve 3030 sayili yasanin 14,
maddesi ve uygulanmas: ile ilgili yonetmeligin 42. maddesi geregince tastik edilen “Konak
Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Orgiitlenme gérev ve Calisma Esaslar1 Hakkinda

Yonetmeligi” ylirtirliikten kaldirilmastir.

Yiiriitme

MADDE 22- Bu yonetmelik hiikiimlerini Konak Belediye Bagkam tarafindan ytiriitiiliir.
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