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iZMiR KONAK BELEDIYE BASKANLIGI
. _ FENISLERI MUDURLUGU o
TESKILAT, GOREV VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu yonetmelik Konak Belediyesi Fen Isleri Midiirliigii'niin kurulus, gérev,
yetki ve calisma esaslarini, teskilat yapisini, galigmalarinda diger birimlerle iliskilerinde
izlenecek esas ve usulleri diizenlemek amaciyla hazirlanmastir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yoénetmelik, Konak Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigiiniin, biinyesindeki
birim ve personellerin gorev, yetki, ¢aligma usul ve esaslari ile sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yo6netmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 15. maddesinin (b) fikrasina
dayanarak, ytiriirliikte bulunan kanun, yonetmelikler ve Bagkanlik Olur’una uygun olarak
hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gecen;
a) Belediye : Konak Belediyesi'ni,
b) Baskanlik : Konak Belediye Bagkanligi'ni,
c) Baskan : Konak Belediye Bagkanim
¢) Baskan Yardimcis1  : Miidiirligiin bagh oldugu ilgili Bagkan Yardimecisini
d) Meclis : Konak Belediye Meclisini
e) Encilimen : Konak Belediye Enctimenini
f) Miidiirliik : Fen Isleri Miidiirligii'ni,
g) Midiir : Fen Isleri Miidiirii'nii,
h) Birim : Midiirliik icerisinde bulunan ¢alisma birimlerini;
i) Sef : Miidiirliik biinyesindeki alt birim yetkilisini
j) Personel : Midiirliige bagh ¢alisanlarinin tiimiini ifade eder.
IKiNCi BOLUM
Kurulus ve Yapilanma
Kurulus

MADDE 5- (1) Fen Isleri Miidiirliigii yonetmeligi 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Yasasi,
5393 sayili Belediye Yasasi'min 48. ve 49. maddeleri ve Norm Kadro Ilke ve Standartlarina
uygun olarak gorev, yetki ve sorumluluk ilkesi ile Bagkanlik Olur’una dayanilarak hazirlanmis
olup, Belediye Baskaninin gorevlendirecegi Baskan Yardimcisi'na bagli olarak galisan bir
birimdir.

Teskilatlanma
MADDE 6- (1) Midiirltigiin personel yapis1 Norm Kadro esaslar1 ve Bagkanlik Olur’una gore
ihdas edilmis olup; asagidaki gibidir;

a) Miidiir,

b) Sef



¢) Memurlar

¢) Sozlesmeli Personel
d) Kadrolu Isciler

e) Siireli Isciler

f) Yardimci personel

(2)Miidirliigiin teskilat yapis: agagidaki gibidir;
©a) Midir o

b) Idari Isler Birimi

c) Santiye Birimi

¢) Insaat Birimi

d) Yol Birimi

e) Makine Birimi

f) Elektrik Birimi

UCUNCU BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin gorevleri

MADDE 7- (1) 5393 sayili Belediye kanununda tanmimlanan Fen Isleri Midiirltigiiyle ilgili
gorevler ile Belediyemiz yatirim programina alinan ve kentin ihtiyaci olan her tiirli yol,
tretuvar, merdiven, istinat duvari, park ve ¢evre diizenlemesi, agik ve kapali spor tesisleri, agik
ve kapal1 Pazar yerleri, hizmet ve sosyal amagli her tiirli bina ve tesis, restorasyon, bakim,
onarim, tamirat ve tadilat isleri Mudiirlik personelince yapilir veya Kentsel Tasarim
Miidiirliigiince hazirlanan projeler dogrultusunda 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu hiikiimleri
veya 2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu hiikiimleri ile ilgili mevzuat
cercevesinde ihale yolu ile yaptirilir.

(2) Yapilacak iglerde kullanilacak her tiirlii malin ilgili yasalar kapsaminda temin edilmesini
saglar.

(3) Mudiirliik biinyesinde yiiriitiilen tiim ¢aligmalarla ilgili kurum ve kuruluslar arasinda
koordinasyonu saglar.

(4) 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu hiikiimleri, 2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin
Koruma Kanunu hiikiimleri ile ilgili mevzuat geregince ihale edilecek yapim isleri i¢in
Kentsel Tasarim Miidiirliigii ile gerekli koordinasyonu saglar.

(5) Yap: Kontrol Miidiirliigii, Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, imar ve Sehircilik Miidiirliigii ve
Zabita Miidiirlugtinden gelecek talepler dogrultusunda, kamulastirilmas: yapilan ve hukuki
islemleri tamamlanmis tehlikeli ve kagak yapilarin yikimi konusunda Santiye Biriminin imkanlari
dahilinde arag ve is makinesi ile lojistik destek verir.

(6) Miidiirliik biinyesinde yiiriitiilen islerin Imar plani ve miilkiyet smirlarina uygun olarak
yapilmasini saglar.

Miidiiriin gorev yetki ve sorumluluklar

MADDE 8- Fen Isleri Miidiirliigii, bu yonetmelikte sayilan ve 5393 sayili Belediye Kanunu'na
dayanarak Belediye Baskani ve bagli bulundugu Baskan Yardimcisi tarafindan kendisine
verilen tiim gorevleri kanunlar gercevesinde yapmaya yetkilidir.

(1) Fen Isleri Miidiirliigii'nii, Baskanlik Makami adina temsil eder.

(2) Midiirliigiin yonetiminde tam yetkili kisidir. Mudurliigtin her tiirlii galismalarini diizenler.

(3) Fen Isleri Miidiirliigii'niin tahakkuk amiri ve harcama yetkilisidir.

(4) Miudiirliikteki personelin gérev dagilimini yapar. Gérevlendirme yazisinda verilen gérevin
tanimi yapilir ve gérevlendirilen personelin yetki ve sorumluluklar belirtilir.



(5) Konak Belediyesi smurlari iginde ilgili yasa ve yonetmelikler ¢ergevesinde Baskanlik
Makami'nin emir ve direktifleri dogrultusunda, Belediye Meclisi'nce onanan biit¢ce ve
yatirm programina uygun olarak, kamudan gelen taleplerin ve hizmetlerin
yiiriitiilmesinden sorumludur. Belediyenin stratejik plan ve performans programinda yer alan
miidiirlik ile ilgili calismalar1 yapar, hedefleri gergeklestirir. Miidiirliik biitgesinin yillik
faaliyet raporunu ve gerektiginde belirli stirelere iliskin miidiirliik faaliyetlerini {ist
makamlara sunar.

(6) Fen Isleri Miidiirliigii ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

(7) Midiirliik birimleri arasinda uyumlu ve koordineli ¢alismay:1 saglar.

(8) Miidiirliikk personelinin 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile 4857 sayili Is Kanunu'na
gore ozliik haklar ile ilgili sicil raporlari, izin, terfi, disiplin vb. sosyal haklarinin takip
edilmesini, saglar.

(9) Miidiirliigiine intikal eden evraklarin ve bunlarla ilgili goérevlerin birimler arasinda
dagilimini ve denetimini saglar.

(10) Alt birimlerce hazirlanan evraklar1 ve ¢alismalar1 denetler, yonlendirir ve onaylar.

(11) Yasalarla verilen her tiirlii ek gérevi yapar.

(12) Disiplin mevzuati dogrultusunda gerekli islemleri yiiriitiir, Miidiirliik personelini her
zaman denetler.

Fen isleri idari isler biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9- (1) Miudiirliigiin kadrosunda bulunan ve ayrica fiilen ¢alisan tiim personelin
ozliik haklari ile ilgili yazismalarin ve demirbas, ayniyat, 6denek islemlerinin yapilmasindan,
Miidiiriin verecedi emir ve direktiflerin 657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu, 4857 sayili Is
Kanunu ve ilgili mevzuata uygun olarak yerine getirilmesinden birinci derecede sorumludur.
(2) Midiiriin bilgisi déhilinde; personelin devam durumu, rapor, izin ve disiplin cezalarini
belirleyen tablolar1 diizenler ve takip eder.

(3) Mudirliige gelen evraklar1 elektronik ortamda giinii giiniine kayit eder, varsa
evveliyatlarini ekler, imza foyiine yerlestirir, Miidiiriyet makamina sunar.

(4) Miidiirden havaleleri yapilan evraklari ilgili birimlere veya kisilere verir, zimmet defterinin
ilgili bolumiine kime verildigini not eder.

(5) Acil ibaresi olan evraklar1 aninda Miudiire iletir, havalesini yaptirir, ilgilisine verir.

(6) Her ay maas bordrolar1 ve ii¢ ayda bir ek 6zel hizmet tazminati bordrolarini maas
tahakkuk miidtrliglinden alir. Do6rt niisha olan bordrolar1 bir asil, iki suret olarak
ayirir. Bir asil bir suret olarak hazirlanan dosya igerisindeki bordrolar1 Miidiire
imzalattiktan sonra maas tahakkuk miidirliigline elden verir. Kalan sureti bilgi igin
Miidiirlik dosyasina, dosyalama talimatina go6re kaldirir. Dordiincii  sureti  ise
personele dagitir.

(7) llgili miudiirliklerden gelen evraklarinin gerekenlerinin tahakkukunu diizenleyerek
odemesi yapilmak tizere Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne génderilmesini saglar.

(8) Miudirliikte gorevli personelin yurti¢i ve yurtdisi gegici gorevlendirmelerinde avans
evragini diizenleyip ilgili kiginin avans almasinmi saglar. Goérev doniisiinden itibaren bir
ay i¢erisinde avans kapatma iglemini sonug¢landirir.

9) Arsiv yonetmeligi gercevesinde hizmetler yiiriitiir. Mudiirlik elemanlarinca arsivde talep
edilen dosyalarin temin ve teslim edilmesini saglar. Arsivdeki evraklarin ve dosyalarin daha
diizenli tutulmasi ve korunmasi i¢in gerekli 6nlemler alir.

(10) Miidiirliigtin ilgi birimleri ile birlikte stratejik plan, biitge-performans ve faaliyet
raporlarini hazirlar.

(11)Mudirluge yapilan bagvurulari konusuna gore ayristirarak Belediye Meclisince
belirlenmis ticret tarifesine uygun iicretlerin 6denmesi i¢in makbuz kesimini yapar.

(12) Muddurltigiin ihtiyact olan demirbas ve kirtasiye malzemelerinin Destek Hizmetleri



Miidiirliiglince temin edilmesini saglar veya avans yoluyla temin eder.
(13) Yasalara gore verilen her tiirlii ek gorevleri yapar.

Santiye biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Belediye Meclisi Ucret Tarifesinde belirtilen bedel karsihginda belediye
sinirlar1 i¢indeki molozlari kaldirir.

(2) Hukuki islemleri tamamlanmis Imar ve Sehircilik Miidiirliigti, Yap: Kontrol Miidiirliigii ve
Emlak ve Istimlak Miidiirliigiince bildirilen Kamulastirmasi yapilan binalar, tehlikeli ve kagak
yapilarin yikiminda, santiye is makineleri ve personeli agisindan lojistik destek saglar.

(3) Santiye biriminde kullanilan asfalt plent ve diger makine, techizat ve ekipmanlarin
bakimlarinin yaptirilmasi gorevini yerine getirir. Santiyenin ihtiyaci olan malzeme alimi ve
depolanmasi, kaydinin tutulmasi iglerini yapar.

(4) Belediye smrlan igindeki tiim mahallere ait parke, asfalt (kaplama, yama vb.) islerini
yapilacak yollar1 santiye imkanlar1 kapsaminda yapar ve asfalt, parke vb. malzemelerin
miktarlarini belirler.

(5) Belediye smurlar igerisindeki yollardaki (iist yap1) problemleri tespit ederek diger kurum
ve kurulus ve ilgili birimlere iletilmesini saglar.

(6) Ihaleli isler disinda kendi imkanlariyla yapilacak olan her tiirlii onarim islerini ihtiyaca
gore belirli bir program déhilinde biinyesinde bulunan ekiplerince yiiriitiir.

(7) Asfalt tretiminde kullanilmak iizere Miidiirliigii’'nce alimi yapilan micir, kum, tas tozu,
bitiim gibi malzemenin takibini yapar, kayda alir ve giinliik raporlar diizenler.

(8) Uretilen asfaltin ve sarf edilen malzemenin miktarin: giinliik olarak raporlandirir.

(9) Gerektiginde asfalt tiretimi igin vardiyalar olusturur.

(10) Santiyesi biinyesinde bulunan her tiirlii makine ve aracin tamir, bakim ve onarimi icin
gerekli yedek parga ve hizmet alimini konusunda Ulagim Hizmetleri Miidiirliigiinii koordine
eder.

(I1)E.P.D.K. (Enerji piyasast Diizenleme Kurulu) tarafindan yayinlanan belediyeleri
ilgilendiren kanun, yonetmelik ve teblig hiikiimleri geregince belediyemiz sorumluluk
sahasinda kalan alanlarda aydinlatma ve onarim galigmalar1 yapar.

(12)Belediye simirlar igerisinde bulunan yol, kaldirim, park, havuz, orta refiij ve buna benzer
yerlerdeki park diizenlemesi, istinat duvari, korkuluk, bariyer, aydinlatma ve enerji ile ilgili tim
teknik iglerin tamir, bakim, yenileme ve yapim islemini takip eder, gerekli gordiigii bakim,
onarim ve yenileme islerini yapar.

(13)Belediyemize ait resmi hizmet binalari ve diger tesislerinde bulunan, aboneligi
belediyemize ait kompanzasyon sistemi bulunan elektrik panolarinin periyodik kontrollerini
diizenli olarak yaparak reaktif enerji bedeli 6denmemesi igin Elektrik Birimi ile koordinasyon
kurarak gerekli onarim ve yenilemeleri yapar.

(14) Belediyemiz biinyesindeki tiim miidiirliiklerin hizmet binalar ile kullanim alanlarindaki
elektrik ig tesislerinin kendisine bildirilen elektrik arizalarinin onarimlar ile ihtiya¢ halinde
yapilmasi gereken ilave elektrik tesisatlarini yapar.

(15) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Miidiire gerekli bilgileri aktarir ve bu tiir
bilgileri istatistik veri haline getirir.

(16) Vatandaslardan gelen talepleri makul siirede degerlendirerek sonuglandirir.

(17)Kendi faaliyet alan ile ilgili yazismalar yapar.

(18) Tasinir Mal Yonetmeligi kapsaminda gerekli islemleri yiirtitiir.



¢

Insaat biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Insaat Birimine havale edilen islerin, yiiriirliikteki Ihale Yasas1 ve eki mevzuata,
s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, proje ve detaylarina, fen ve sanat kurallarina uygun olarak
ihaleye ¢ikilabilmesini temin amaciyla ihale dosyalarini hazirlar.

(2) Onanmis projesi olan her tiirlii ingaat, imalat ve tesisati; proje ve detaylar ile sdzlesme,
sartname, is programi ve ilgili yonetmeliklere uygun sekilde eksiksiz olarak yaptirr,
kontrolliigiinii ylirtiterek siiresinde bitirilmesini saglar.

(3) Yapi Kontrol Miidiirliigii, Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ve
Zabita Miidurligiinden gelecek talepler dogrultusunda, kamulastirmas: yapilan, hukuki islemleri
tamamlanmis tescilli alanlarda bulanan mail-i inhidam durumundaki yapilar ile tehlikeli ve kagak
yapilarin yikimi konusunda santiye birimimizin imkanlarinin el vermemesi durumunda ihale yolu
ile yikimlarini gerceklestirir.

(4) Insaat Birimi tarafindan ihale dosyasi hazirlanacak ve kontrolliigii yapilacak olan insaat,
tadilat ve ¢evre diizenlemesi gibi islerin 6n etiitlerini, avan projelerini, metraj ve yaklasik
maliyetlerini hazirlar veya bahse konu islerin mal alimi, hizmet alim1 veya yapim islerine ait
stirecleri takip eder.

(5) Ihale edilen islerin fiziki, fenni ve kanunen dogru yapilmasimm saglar ve bunun icin
yiiklenici nezdinde gereken 6nlemleri alir.

(6) Idare tarafindan s6zlesme ve sartnamelere gore yiikleniciye verilmesi gereken uygulama
imar plani, imar durumu, yap1 ruhsat belgesi, vaziyet plani, uygulama proje ve detaylar ile
plankoteleri zamaninda vererek bunlar ile ilgili tutanaklar1 diizenler ve onanmak {izere amirine
sunar.

(7) Ise baslamadan veya isin yapimi sirasinda is yerinde meydana gelebilecek veya tehlike
dogurabilecek su, kanalizasyon, elektrik veya haberlesme hatlari, gaz hatlar1 gibi engeller i¢in
gerekli 6nlemleri alir veya aldirir.

(8) Idare tarafindan yiikleniciye verilen veya yiiklenici tarafindan diizenlenen uygulama
projelerinin yerine uygunlugunu kontrol eder, gerekli ve zorunlu gérdiigii degisikligi saptayarak
gerekgeleri ile birlikte onay makamina bildirir.

(9) Yiikleniciye teblig edilecek her tiirlii evraki, tizerine teslim tarihi yazilmak kosulu ile imza -
karsilig1 verir veya yazi ile resmi olarak gonderilmesini saglar.

(10) Yiiklenicinin stire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak i¢in isin siiresi iginde
bitirilmesini saglar.

(11) Yiiklenici tarafindan ingaatta kullanilmak iizere sunulan tas, kum, cakil, tugla, ¢imento,
demir, vb. ingaat malzemeleri ile her tiirlii tesisat islerine ait malzemelerden 6rnekler alarak veya
aldirarak gerekli gordiigli deneyleri yapar veya yaptirir. S6z konusu malzemelerin temin edilig
yeri, boyut, sekil ve markalarinin s6zlesme eki sartnamelerine ve TSE'ye uygunlugunu kontrol
eder ve kullanilacagi yer ve ise gore fennen uygun olup olmadigini inceletir.

(12) Her tiirlii betonarme betonunun kalip ve demir denetimini yapar, fenni gerekgeye ve ihtiyaca
uygunlugunu saptayarak ise devam iznini verir, gerektiginde bunlar ile ilgili tutanaklari, ekspertiz
raporlarim hazirlar ve tahakkuka esas evraki tanzim ederek onay makamina sunar.

(13) Yapim ya da alim siiregleri tamamlanan islere ait kabul islemlerini yasal prosediir ve
yonetmelikler ¢ercevesinde eksiksiz olarak gergeklestirir ve bu siireglerde gerekli yazigmalari
yapar.

(14) Sorumlulugu dahilindeki islere ait hakedis raporlarini diizenlenmesini saglar, tahakkuk
stireglerini takip eder ve mevzuatinca gerekli yasal yazigmalar1 yapar.

(15) Yol profilleri, bina, duvar vs. aplikasyonu ile ilgili olarak Plan ve Proje ve Etiid Proje
Miidiirligii veya ilgili mudiirliklerle koordineli ¢alisarak mevcut roperlere gore kontroliinii
yapar.

(16) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Miidiire gerekli bilgileri aktarir ve bu tiir
bilgileri istatistik veri haline getirir.



(17) Vatandaslardan gelen talepleri yasal siiresi i¢cinde degerlendirerek sonuglandirir.

(18) Yasalara gore verilen her tiirlii ek gorevleri yapar.

Yol biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 12- (1) Yol Birimine havale edilen islerin, yiiriirliikteki Thale Yasas1 ve eki mevzuata,
s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, proje ve detaylarina, fen ve sanat kurallarina uygun olarak
ihaleye ¢ikilabilmesini temin amaciyla ihale dosyalarini hazirlar.

(2) Onanmis projesi olan her tiirli ingaat, imalat ve tesisati; proje ve detaylari ile sdzlesme,
sartname, is programi ve ilgili yonetmeliklere uygun sekilde eksiksiz olarak yaptirir,
kontrolliiglinii yiirtiterek stiresinde bitirilmesini saglar.

(3) Yol Birimi tarafindan ihale dosyas1 hazirlanacak ve kontrolliigii yapilacak olan yol, ¢evre,
park diizenlenmesi ve istinat duvari gibi islerin 6n etiitlerini, avan projelerini, metraj ve
yaklasik maliyetleri hazirlar veya bahse konu iglerin, mal alimi, yapim isleri ve hizmet alimlari
islerine ait yapim ya da alim stireglerini takip eder.

(4) lhale edilen islerin fiziki, fenni ve kanunen dogru yapilmasmm saglar ve bunun igin
yiiklenici nezdinde gereken onlemleri alarak islerin teknik sartname ve ilgili yonetmeliklerine
uygun yapilmasini saglar.

(5) Idare tarafindan s6zlesme ve sartnamelere gore yiikleniciye verilmesi gereken Imar Plan,
vaziyet plani, uygulama proje ve detaylari ile plankoteleri zamaninda vererek bunlar ile ilgili
tutanaklar1 diizenler ve onanmak lizere amirine sunar.

(6) Ise baslamadan veya isin yapimi sirasinda is yerinde meydana gelebilecek veya tehlike
dogurabilecek su, kanalizasyon, elektrik, haberlesme hatlari, gaz hatlar1 gibi engeller i¢in gerekli
Onlemleri alir veya aldirir.

(7) Idare tarafindan yiikleniciye verilen veya yiiklenici tarafindan diizenlenen uygulama
projelerinin yerine uygunlugunu kontrol eder, gerekli ve zorunlu gérdiigti degisikligi saptayarak
gerekeeleri ile birlikte onay makamina bildirir.

(8) Yikleniciye teblig edilecek her tiirlii evraki, {izerine teslim tarihi yazilmak kosulu ile imza
karsilig1 verir veya yazi ile resmi olarak gonderilmesini saglar.

(9) Yiiklenicinin stire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak igin igin siiresi iginde
bitirilmesini saglar.

(10) Yiiklenici tarafindan ingaatta kullanilmak lizere sunulan tas, kum, ¢akil, tugla, ¢imento,
demir, vb. ingaat malzemeleri ile her tiirlii tesisat islerine ait malzemelerden 6rnekler alarak veya
aldirarak gerekli gordiigli deneyleri yapar veya yaptirir. S6z konusu malzemelerin temin edilis
yeri, boyut, sekil ve markalarinin s6zlesme eki sartnamelerine ve TSE'ye uygunlugunu kontrol
eder ve kullanilacagi yer ve ise gore fennen uygun olup olmadigini inceletir.

(11) Her tiirlii betonarme betonunun kalip ve demir denetimini yapar, fenni gerekgeye ve ihtiyaca
uygunlugunu saptayarak ise devam iznini verir, gerektiginde bunlar ile ilgili tutanaklari, ekspertiz
raporlarini hazirlar ve tahakkuka esas evraki tanzim ederek onay makamina sunar.

(12) Yapim ya da alim siirecleri tamamlanan islere ait kabul islemlerini yasal prosediir ve
yonetmelikler gercevesinde eksiksiz olarak gerceklestirir ve bu siire¢lerde gerekli yazismalari
yapar.

(13) Sorumlulugu dahilindeki islere ait hakedis raporlarini diizenlenmesini saglar, tahakkuk
stireglerini takip eder ve mevzuatinca gerekli yasal yazismalari yapar.

(14) Yapim yada alim siirecleri tamamlanan islere ait kabul iglemlerini yasal prosediir ve
yonetmelikler cergevesinde eksiksiz olarak gerceklestirir ve bu siireglerle ilgili gerekli
yazigmalari yapar.

(15) UKOME ve AYKOME teknik kurullarina katilimi saglar.

(16) Yol harcamalarina katilim payin1 hesaplar.

(17) Cevre ve Sehircilik Bakanligi’nin 26/03/2021 tarih ve 639556 sayili yazisi ile 2021/4
sayil1 Genelgesinin ikinci maddesinde yer alan ibaresi geregi gercek ve tiizel kisilere yapilacak
tiim kazi islerinin kazi ruhsat islerini yiirtitiir.



(18)Belediye Meclisince belirlenen Ucret Tarifesinin geregini yapar.

(19) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Miidiire gerekli bilgileri aktarir ve bu tiir
bilgileri istatistik veri haline getirir.

(20) Vatandaslardan gelen talepleri yasal siiresi i¢cinde degerlendirerek sonuglandirir.

(21) Yasalara gore verilen her tiirlii ek gorevleri yapar.

Makina biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 13- (1) Makina Birimine havale edilen islerin, yiiriirlikkteki Ihale Yasasi ve eki
mevzuata, s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, proje ve detaylarina, fen ve sanat kurallarina
uygun olarak ihaleye ¢ikilabilmesini temin amaciyla ihale dosyalarini hazirlar.

(2) Onanmis projesi olan her tiirlii ingaat, imalat ve tesisati; proje ve detaylar ile sdzlesme,
sartname, is programi ve ilgili yonetmeliklere uygun sekilde eksiksiz olarak yaptirr,
kontrolliigiinii yiiriiterek siiresinde bitirilmesini saglar.

(3) Makine Birimi tarafindan ihale dosyasi hazirlanacak ve kontrolliigii yapilacak olan islerin
On etiitlerini, uygulama projelerini, metraj ve yaklasik maliyeti hazirlar veya bahse konu islerin,
mal alimi, yapim isleri ve hizmet alimlari islerine ait yapim ya da alim stireglerini takip eder.
(4) Ihale edilen islerin fiziki, fenni ve kanunen dogru yapilmasini saglamak ve bunun igin
yiiklenici nezdinde gereken 6nlemleri alarak islerin teknik sartname ve ilgili yonetmeliklerine
uygun yapilmasini saglar.

(5) Ise baglamadan veya isin yapimi sirasinda i yerinde meydana gelebilecek veya tehlike
dogurabilecek su, kanalizasyon, elektrik, haberlesme hatlari, gaz hatlar1 gibi engeller igin gerekli
Onlemleri alir veya aldirir.

(6) Idare tarafindan yiikleniciye verilen veya yiiklenici tarafindan diizenlenen uygulama
projelerinin yerine uygunlugunu kontrol eder, gerekli ve zorunlu gordiigii degisikligi saptayarak
gerekgeleri ile birlikte onay makamina bildirir.

(7) Yiikleniciye teblig edilecek her tiirlii evraki, lizerine teslim tarihi yazilmak kosulu ile imza
karsilig1 verir veya yazi ile resmi olarak gonderilmesini saglar.

(8) Yiiklenicinin siire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak igin isin siiresi i¢inde
bitirilmesini saglar.

(9) Yiiklenici tarafindan insaatta kullamlmak iizere sunulan her tiirlii tesisat iglerine ait
malzemelerden drnekler alarak veya aldirarak gerekli gérduigii deneyleri yapar veya yaptirir. S6z
konusu malzemelerin temin edilis yeri, boyut, sekil ve markalarinin s6zlesme eki sartnamelerine
ve TSE'ye uygunlugunu kontrol eder ve kullanilacagi yer ve ise gore fennen uygun olup
olmadigini inceletir.

(10) Sorumlulugu dahilindeki islere ait hakedis raporlarimi diizenlenmesini saglar, tahakkuk
siire¢lerini takip eder ve mevzuatinca gerekli yasal yazigmalari yapar.

(11)Yapim ya da alim siiregleri tamamlanan islere ait kabul islemlerini yasal prosediir ve
yonetmelikler ¢ergevesinde eksiksiz olarak gergeklestirir ve bu siireglerde gerekli yazigsmalari
yapar.

(12) Arag ve Is Makineleri harig, Belediyeye ait tiim makine ve techizatin genel bakim onarim
ve yenileme islerinin bizzat kontrol ve takibini yapar.

(13) Talep olmasi halinde yeni alinmasi gerekli tiim makine ve teghizatin piyasa arastirmasini
yaparak ekonomik olarak en uygun malzemeyi tedarik eder veya teknik sartname hazirlayalar
ilgili mudurlugu iletir.

(14)Diger birimler tarafindan hazirlanan hizmet alimi1 ve yapim ihalelerinin kontrolliiklerini
yurttir.

(15) Belediyemize ait binalarin kalorifer, 1sitma-sogutma sistemlerinin kapasite ve ¢alisma
kontrollerini yapar ve tiim 1sitma- sogutma ve sthhi tesisatlarinin ihalelerini gergeklestirip,
proje ve uygulamalarini yapar.

(16) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Miidiire gerekli bilgileri aktarir ve bu tiir



bilgileri istatistik veri haline getirir.

(17) Vatandaglardan gelen talepleri yasal siiresi iginde degerlendirerek sonuglandirir.

(18) Miidiirliigiimiiz sorumlulugundaki su faturalarinin kontroliiniin ve denmesini takip eder.
(19) Yasalara gore verilen her tiirlii ek gorevleri yapar.

Elektrik biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 14- (1) Elektrik Birimine havale edilen islerin, yiiriirliikteki fhale Yasasi ve eki
mevzuata, sdzlesme ve eklerine, sartnamelere, proje ve detaylarina, fen ve sanat kurallarina
uygun olarak ihaleye ¢ikilabilmesini temin amaciyla ihale dosyalarim hazirlar.

(2) Onanmus projesi olan her tiirlii ingaat, imalat ve tesisati; proje ve detaylar ile sézlesme,
sartname, i programi ve ilgili yonetmeliklere uygun sekilde eksiksiz olarak yaptirr,
kontrolliglinii yuriiterek stiresinde bitirilmesini saglar.

(3) Elektrik Birimi tarafindan ihale dosyas1 hazirlanacak ve kontrolliigii yapilacak olan islerin
on etiitlerini, uygulama projelerini, metraj ve yaklasik maliyeti hazirlar veya bahse konu islerin,
mal alimi, yapim isleri ve hizmet alimlari islerine ait yapim ya da alim siireglerini takip eder.
(4) Ihale edilen islerin fiziki, fenni ve kanunen dogru yapilmasim saglamak ve bunun i¢in
yiiklenici nezdinde gereken 6nlemleri alarak islerin teknik sartname ve ilgili yonetmeliklerine
uygun yapilmasini saglar.

(5) Ise baglamadan veya isin yapimi sirasinda is yerinde meydana gelebilecek veya tehlike
dogurabilecek su, kanalizasyon, elektrik, haberlesme hatlari, gaz hatlar1 gibi engeller i¢in gerekli
Onlemleri alir veya aldirir.

(6) Idare tarafindan yiikleniciye verilen veya yiiklenici tarafindan diizenlenen uygulama
projelerinin yerine uygunlugunu kontrol eder, gerekli ve zorunlu gordiigii degisikligi saptayarak
gerekgeleri ile birlikte onay makamina bildirir.

(7) Yiikleniciye teblig edilecek her tiirlii evraki, tizerine teslim tarihi yazilmak kosulu ile imza
karsili1 verir veya yazi ile resmi olarak génderilmesini saglar.

(8) Yiiklenicinin siire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak igin isin siiresi iginde
bitirilmesini saglar.

(9) Yiiklenici tarafindan ingaatta ya da mala aliminda kullanilmak iizere sunulan her tiirlii tesisat
islerine ait malzemelerden ornekler alarak veya aldirarak gerekli gordiigii deneyleri yapar veya
yaptirir. S6z konusu malzemelerin temin edilis yeri, boyut, sekil ve markalarimin sézlesme eki
sartnamelerine ve TSE'ye uygunlugunu kontrol eder ve kullanilacagi yer ve ise gére fennen
uygun olup olmadigini inceletir.

(10) Sorumlulugu dahilindeki islere ait hakedis raporlarini diizenlenmesini saglar, tahakkuk
stireglerini takip eder ve mevzuatinca gerekli yasal yazigmalari yapar.

(11) Yapim ya da alim siiregleri tamamlanan iglere ait kabul islemlerini yasal prosediir ve
yonetmelikler gergevesinde eksiksiz olarak gergeklestirir ve bu siireglerde gerekli yazismalari
yapar.

(12) Belediye smurlari igerisinde bulunan tiim belediye hizmet binalar1, park, orta refiij ve buna
benzer yerlerdeki aydinlatma ve enerji ile ilgili tiim teknik iglere ait projelendirme, tamir bakim,
yenileme ve yapma islemini Santiye Birimi ile koordineli olarak yapar.

(13)Bu isler ile ilgili tiim malzeme ve teghizatin ekonomik olarak en uygun olanlarini temin
eder ve kayit altina alir.

(14)Elektrik ve enerjinin bulundugu alanlarda tehlike arz edebilecek yerler ile ilgili gerekli
onlemleri Santiye Birimi ile koordineli olarak alir.

(15)Belediye’ye ait tiim aydinlatma ve enerji kullanilan yerler ile ilgili saat ve panolarin (trafo)
bakim ve tetkikinden sorumludur.

(16)Diger birimler tarafindan hazirlanan hizmet alimi ve yapim ihalelerinin kontrolliiklerini
yurtitir.



(17)Diger resmi kurum ve kuruluslar ile koordineyi saglar, yazismalari belge altina alir.

(18) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Miidiire gerekli bilgileri aktarir ve bu tiir
bilgileri istatistik veri haline getirir.

(19) Belediyemize ait elektrik enerjisi kullanan ve dagitim sirketince elektrik faturasi tahakkuk
edilen tiim resmi ve diger aydinlatma tesislerinin kendisine bildirilen elektrik faturalarinin
endeks ve sayag kontrollerini yaparak hatali faturalari tespit eder, 6deme evraklari diizenler.
(20) Vatandaslardan gelen talepleri yasal siiresi i¢inde degerlendirerek sonuglandirir.

(21) Yasalara gore verilen her tiirlii ek gorevleri yapar.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

MADDE 15- Mudirligin is ve islemlerin yuriitiilmesinde, miidiirden sonra gelmek, miidiire
kars1 sorumlu olmak ve simirlar1 belirtilmek suretiyle miidiiriin teklifi {izerine belediye baskan
onayi alinarak imza yetkilisi gorevlendirilebilir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik

MADDE 16- (1) Bu yonetmeligin yurirliige girmesiyle birlikte, 06.06.2016 tarih ve 75/2016
sayil1 Belediye Meclisi karar ile yiiriirliige giren Fen Isleri Miidiirliigii Teskilati, Gorev ve
Calisma Yonetmeligi yiirtirliikkten kaldirilmstir.

Yonetmelikte yer almayan hiikiimler
MADDE 17- (1) Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiirtrliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliik
MADDE 18- (1) Bu yonetmelik, Konak Belediye Meclisi'nce kabul edildikten sonra yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yiiriitiir.



