T.C. KONAK BELEDIYESI
KISISEL VERILERIi KORUMA KOMITESI’NIN
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amag
MADDE 1- Isbu Yonerge; Komite’nin gorevlerinin Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu, Yo6netmelik ve mevzuat kapsaminda belirlenmesi amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam
MADDE 2- Isbu Yénerge; Komite’nin ve Komite iiyelerinin gorevlerini, calisma
esaslarin ve faaliyetlerini diizenlemektedir.

Dayanak
¢  MADDE 3- Isbu ¥6nerge; Kisisel Vertlerin Korunmasi Kanunu, Yonetmelik ve ilgili
mevzuat kapsaminda hazirlanmagtir,

IKINCI BOLUM
Tanimlar

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu ydnergenin uygulanmasinda;

a) Acik riza: Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle
agiklanan rzayl, . . )

b) Alici grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildifi gercek veya tiizel
kisi kategorisini,

¢) Anonim hale getirme: Kigisel verilerin, bagka verilerle eslestirilse dahi higbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesini,

¢) Bagvuru/talep formu: Kisisel veri sahiplerinin haklarin1 kullanmak i¢in yapacaklar
basvuruyu igeren, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na ve Kisisel Verileri
Koruma Kurumu’nun ¢ikardig1 Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig’e
uygun olarak hazirlanmus, ilgili kisi (Kisisel Veri Sahibi) tarafindan veri sorumlusuna yapilacak
bagvurulara iliskin bagvuru formunu,

d) Belediye: T.C. Konak Belediyesi’ni,

¢) Belediye Bagkani: T.C. Konak Belediyesi Belediye Bagkani’ni

f) Igili kisi/kisisel veri sahibi: Kisisel verileri Konak Belediyesi tarafindan veya Konak
Belediyesi adina isleme alinan gergek kisiyi,

g) Ilgili kullanic1: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak iizere, veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya
veri sorumlusundan aldig: yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisileri,

g) Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesini,

h) irtibat kisisi: Tiirkiye’de yerlesik olan gercek ve tiizel kisi veri soru




tarafindan, kanun ve bu kanuna dayali olarak g¢ikarilacak ikincil diizenlemeler kapsamindaki
yitktimliiliikleriyle ilgili olarak, Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile iletisimi saglamak amaciyla
sicile kayit esnasinda bildirilen gercek kisiyi,

1) Kanun: 24/3/2016 tarihli ve 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu,

i) Kayit ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcas1 olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu
her tiirlii ortam,

j) Kisisel veri : Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirli bilgiyi,

k) Kisisel veri isleme envanteri: Veri sorumlularinin is slireclerine bagli olarak
gergeklestirmekte olduklar kisisel veri isleme faaliyetlerini; kisisel veri isleme amaglar1 ve
hukuki sebebi, veri kategorisi, aktarilan alic1 grubu ve veri konusu kisi grubuyla iligkilendirerek
olusturduklar ve kisisel verilerin islendikleri amaglar i¢in gerekli olan azami muhafaza edilme
sliresini, yabanci iilkelere aktarimi 6ngoriilen Kisisel verileri ve veri giivenligine iligkin alinan
tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklar1 belgeyi,

1) Kisisel verilerin islenmesi : Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya
da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi,
aciklanmasi, aktaritmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da
kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler tlizerinde gerceklestirilen her tiirlii islemi,

m) Kigisel veri saklama ve imha politikasi: Veri sorumlularimin, kisisel verilerin
islendikleri amag i¢in gerekli olan azami siireyi belirleme islemi ile silme, yok etme ve anonim
hale getirme islemi i¢in dayanak yaptiklar politikayi,

n) Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nu,

0) Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumu’nu,

6) Kurum diizenlemeleri: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu ile kisisel
verilerin korunmasina yonelik yonetmelik, teblig ve ilgili mevzuat, Kigisel Verileri Koruma
Kurulu kararlari, mahkeme kararlar ile kisisel verilerin korunmasina yonehk uygulanabilir
uluslararasi anlagsmalar1 ve diger her tlirlii mevzuati,

p) KVKK: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu’nu,

1) Ozel nitelikli kisisel veri: Tahdidi olarak belirtildigi anlamina gelmemek kaydiyla 1rk,
etnik koken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger inanglar, kilik kiyafet, dernek
vakif ya da sendika iiyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza mahk{imiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili
veriler ile biyometrik ve genetik verileri,

s) Periyodik imha: Kanunda yer alan kigisel verilerin iglenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmas1 durumunda tekrar eden araliklarla re’sen gergeklestirilecek silme, yok etme
veya anonim hale getirme islemini,

s) Sicil: Kisisel Verileri Koruma Kurumu Bagkanhg tarafindan tutulan veri sorumlular
sicilini,

t) Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri
isleyen gercek ve tiizel kisiyi,

u) Veri kayit sistemi : Kisisel verilerin belirli kriterlere gére yapilandirilarak islendigi
kayit sistemini,

i) Veri sorumlusu: Kisisel verileri isleyen veya isleten, kisisel verilerin isleme amaglarin
ve vasitalarim belirleyen, veri kayit sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan
gercek veya tiizel kisiyi,



v) Yonerge: Konak Belediyesi Kisisel Verileri Koruma Komitesi Calisma Usul Ve
Esaslar1 Hakkinda Yonerge’yi,
+ y) Ziyaretgi: Konak- Belediyesi’nin faaliyet gosterdigi hizmet binalarina ve eklentilerine
cesitli amaclarla girmis olan veya internet sitelerini ziyaret eden gergek kisileri
ifade eder.
(2) Bu yonergede yer almayan tanimlar i¢in Kanundaki tanimlar gegerlidir.

UCUNCU BOLUM
Kisisel Verileri Koruma Komitesi

Kisisel Verileri Koruma Komitesi’nin yapisi ve olusumu

MADDE 5- (1) Komite, Belediyenin kisisel verilerin korunmasina iliskin mevzuat
kapsamindaki yiiktimliilikklerini yerine getirmek, olusturulacak politika ve prosediirlerin
uygulanmasini saglamak ve denetlemek, bunlarin isleyisine yonelik onerilerde bulunmak lizere
Belediye Bagkani tarafindan gorevlendirilir.

(2) Komite; Belediyesi’nin kigisel verilerin korunmasina iliskin mevzuati kapsaminda
denetim, uyumluluk ve stirdiiriilebilir etkinligini saglamakla gérevlidir.

Irtibat Kisisi

MADDE 6- irtibat Kisisi, Komite igerisinden segilir ve Belediye’nin KVKK ve ilgili
mevzuat geregince Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile olan iligkilerini yiir{itiir.

Komite iiyeleri

MADDE 7- Komite en az yedi ityeden olusur. Komite {iyeleri ve komite baskani belediye
bagkani tarafindan belirlenir. Komite bagkam, komite fiiyeleri arasinda gorev dagilinu
gergeklestirerek komitenin gdrev ve yetkilerinin bir kisminin veya tiimiiniin, komite iiyelerden
bir veya birkag1 tarafindan yiiriitiilmesine karar verebilir. ) '

DORDUNCU BOLUM
Kisisel Verileri Koruma Komitesi’nin Gorevleri

Komitenin gérevleri

MADDE 8- (1) Kisisel verilerin islenmesi, saklanmasi, korunmasi, aktarilmasi ve kisisel
verileri silme, yok etme ve anonim hale getirme siire¢lerinin isletilmesinden Komite sorumludur.

(2) Komite, belediye nezdinde toplanan, islenen, aktarilan verilere iligkin olarak kisisel
verilerin envanterini hazirlar, belediyenin kisisel veri envanterini periyodik olarak giinceller.
Komite, irtibat kisisi araciligiyla kisisel veri envanterini sicile bildirir.

(3) Komite, tiim kisisel veri isleme siirecleri bakimindan aydinlatma yiikiimlaliigtiniin
yerine getirilmesini ve gerektiginde agik rizanin alinmasini ve muhafazasin saglar.

(4) Komite kisisel verilerin elde edilmesi sirasinda;

a) Veri sorumlusunun kimliginin duyurulmasini saglar.

b) Kisisel verilerin islenme amaglarinin; belirli, mesru ve ac¢ik amagclar icin olmasini
saglar, denetler, denetletir ve veri sahiplerine duyurulmasini saglar.

¢) Islenen verilerin kimlere hangi amagla aktarilacaginin belirtilmesini saglar.

¢) Veri toplama yontemleri ve hukuki sebeplerin a¢iklanmasini saglar.

—



d) Komite, kisisel verilerin islenmesi i¢in kisinin agik rizasinin alinma yollarimi belirler
ve uygulatir.

e) Ozel nitelikli kisisel verilerin kayit altina alinmas1 durumunda ag1k rizanin alinmasini
saglar.

f) Kisisel veri yurt digina aktarilacak ise kisisel veri sahibinin mutlaka agik rizasinin
alinmasini saglar.

(5) Komite, kisisel verileri isleyen Kisileri belirler, bilgilendirir ve yetkilendirir, {iglincti
kisiler ile akdedilecek s6zlesmelerin KVKK agisindan uygunlugunu kontrol eder.

(6) Komite, belediyenin is ve iglemleri sirasinda islenen kisisel verilerin korunmasina
yonelik teknik ve idari dnlemlerin alinmasini saglar.

(7) Komite; bilgi teknolojilerinden yararlanilarak veri giivenliginin saglanmasi, is
stireglerinin planlanmasi ve raporlamasi, KVKK kapsaminda uyum ¢alismas! ve denetimlerin
gerceklestirilmesi, risk yoOnetimi, politika ve prosediirlerin belirlenerek uygulanmasinin
saglanmas1 hususlarinda gorevli ve yetkilidir. Bu kapsamda gerekli politika ve prosediirler
Komite tarafindan olusturulur.

(8) Komite, kisisel verilere iliskin mevzuatta bir degisiklik meydana gelirse, yeni
diizenlemelere uyum igin belediye nezdinde uygulanacak kararlarin alinmasim saglamakla
yikiimludiir. ‘ ‘ ’ ’

(9) Komite, kisisel verilerin korunmasi1 kapsaminda periyodik denetimler yapar.
Denetimlerin zamanini ve usuliinii Komite belirler.

(10) Belediye nezdinde kisisel verilere erismesi gereken personellerin s6z konusu kisisel
verilere erisimini saglamak adina gerekli yetki matrisleri ile erisim prosediirleri olusturulur. Ozel
nitelikli kisisel verilere erisim yetkisinin verildigi simirhi sayidaki personellere ait liste ve listenin
takibi Komite tarafindan yapilir.

(11) Komite, kisisel verilerin hukuka uygun olarak islenmesi ve imhasi ile yetkisiz
kigilerin  kigisel verilere erisiminin  6nlenmesi amaciyla belediye personellerinin
bilgilendirilmesfni ve egitilmesini saglar. S6z konusu egitimler Komite tarafindan belirlenecek
periyotlarla siirekli olarak tekrarlanir. Komite, gerekli gordiigii durumlarda periyot disinda da
egitim gergeklestirebilir.

Kisisel verilerin iiciincii kisilerle paylasiimasina iliskin a¢ik rizanin alinacagi haller
MADDE 9- (1) Komite, kisisel verilerin {i¢lincii taraflara aktarilmasi durumunda
paylasilacak yerin statiisiine gore veri sahibinden agik riza alinip alinmayacagini belirler.
(2) Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 5. maddesinde belirtilen hallerde agik riza
alinmasina gerek bulunmadig: agik¢a belirtilmistir. Bu itibarla;
a) Kanunlarda agik¢a 6ngoriilmesi halinde,
b) Fiili imkansizlik durumunda,
¢) Ilgili kisinin kendisinin veya bir bagkasimin hayat1 veya beden biitiinliigii s6z konusu
oldugunda,
¢) Bir sdzlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan ilgili olmasi halinde,
d) Sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi durumunda,
e) Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi
durumunda,
f) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiini yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi

halinde, @gﬁ



g) Kisinin, kendi verisini alenilestirmis olmasi1 durumunda,

g) Ilgili kisinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi halinde,

h) Kamu saghiginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim
hizmetlerinin ylriitiilmesi ile saglik hizmetlerinin planlanmasi, y6netimi ve finansmam
amaciyla, sir saklama yiikiimliiliigii altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar
tarafindan islenmesi durumunda,

acik riza alinmasina gerek bulunmamaktadir.

(3) Komite, kisisel veri yurt disina aktarilacak ise verinin aktarilacagi yerde yeterli
korumanin olmast veya yeterli koruma olmamasi durumunda Tiirkiye’deki ve ilgili yabanci
tilkedeki veri sorumlularinin yeterli bir korumay:1 yazihi olarak taahhiit etmeleri ve Kisisel
Verileri Koruma Kurulu’nun izninin alinmasi durumunda paylagiimasini ve ilgili kisilerden agik
riza alinmasini saglar.

flgili kisinin bagvurusu

MADDE 10- (1) Komite, kisisel veri sahiplerinin bagvurularin1 ve Kisisel Verileri
Koruma Kurulu’nun bildirimlerini degerlendirir ve belediye igerisinde koordinasyonu saglayarak

¢gerekli cevaplarin hazirlanmasini saglar. ¢ ‘ ’

(2) Kisisel veri sahibinin bagvurmas: halinde bagvuru sahibinin basvuru igerigi
dogrultusunda;

a) Kisisel verisinin islenip islenmedigi hususunda bilgilendirilmesi,

b) Kisisel verilerinin islenmesi ile ilgili bilgilendirilmesi,

¢) Kisisel verinin iglenme amaci ve yontemi hususunda bilgilendirilmesi,

¢) Kisisel verinin yurt i¢inde veya yurt disinda kisisel verilerinin aktarildify tigiincii
kisilerle ilgili bilgilendirilmesi,

d) Kigsisel verilerin eksik veya yanls islenmesi durumunda bunlarin diizeltilmesi ve iglem
tamamlahdlglnda kisisel veri sahibini bilgilendirilmesi,

e) Kisisel verisinin silinmesi veya yok edilmesi taleplerine istinaden yapilmas: gerekli
islemlerin tespiti ile gerceklestirilmesi,

f) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analizleri sonucunda veri
sahibinin aleyhinde bir sonu¢ ¢ikmasi durumunda, veri sahibinin itirazlar1 dogrultusunda
yapilmasi gerekli islemlerin tespiti ve gerceklestirilmesi ile islem tamamlandiginda kisisel veri
sahibinin bilgilendirilmesi,

g) Kisisel verinin kanuna aykir1 olarak islenip islenmediginin kontrol edilmesi ve kisisel
veri sahibinden gelen taleplerin takip edilmesi ve sonug¢landiriimas,

seklinde sayilan islemlerden ilgili olanlarmin en ge¢ 30 takvim giinii i¢inde yerine
getirilmesini temin eder.

Kisisel verilerin saklama siiresinin belirlenmesi, silinmesi, yok edilmesi veya anonim
hale getirilmesi

MADDE 11- (1) Komite, kisisel verilerin saklama siireleri yoniinden ilgili mevzuatta
ongoriilen veya islendikleri amag igin gerekli olan siireyi Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nun
aciklamalarina ve genel olarak diiriistliik kural1 ve hukuk giivenligi ilkesine uygun olarak belirler.

(2) Komite, Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi
Hakkinda Y6netmelik’in 5. maddesi uyarinca kisisel veri saklama ve imha politikasi hazirlayarak



islenen kigisel verileri alt1 ay1 gegmeyecek periyotlarda denetleyerek, silinmesi, imha edilmesi
veya anonim hale getirilmesi gereken kisisel verilerin; silinmesini, yok edilmesini veya anonim
hale getirilmesini saglar. .

(3) Kisisel veri saklama ve imha politikasi asgari olarak;

a) Kisisel veri saklama ve imha politikasinin hazirlanma amacina,

b) Kisisel veri saklama ve imha politikasi ile diizenlenen kayit ortamlarina,

c) Kisisel veri saklama ve imha politikasinda yer verilen hukuki ve teknik terimlerin
tammlarina,

¢) Kisisel verilerin saklanmasini ve imhasim gerektiren hukuki, teknik ya da diger
sebeplere iligkin agiklamaya,

d) Kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi ile hukuka aykiri olarak islenmesi ve
erisilmesinin 6nlenmesi igin alinmus teknik ve idari tedbirlere,

e) Kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in alinmig teknik ve idari
tedbirlere,

f) Kisisel verileri saklama ve imha siire¢lerinde yer alanlarin unvanlarina, birimlerine ve
gbrev tanimlarina,

g) Saklama ve imha siirelerini gosteren tabloya,

g) Periyodik imha siirelerine,# ‘ r

h) Mevcut kisisel veri saklama ve imha politikasinda giincelleme yapilmig ise s6z konusu -
degisiklige

iligkin bilgileri kapsar.

(4) Komite, kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesiyle ilgili
yapilan biitiin islemlerin kayit altina alinmasimi ve sdz konusu kayitlarin, diger hukuki
yukiimliiliikler hari¢ olmak tizere en az li¢ yil siireyle saklanmasini saglar.

Ihlalin Onlenmesi ve ihlal bildirimi

MADDE 12- Kom1te belediye personellerl tarafindan kendlsme raporlanan Klslsel
Verilerin Korunmas: Kanunu ve ilgili mevzuatta belirtilen usul ve esaslara aykir1 oldugunu
diistindiigii is, islem yahut eylemler ile ilgili ihlalin 6nlenmesine yonelik olarak kurum
diizenlemelerine uygun sekilde eylem plam olusturur. Komite, konuya iliskin yiiriirliikteki
mevzuat hiikiimlerini dikkate alarak, bir ihlal olusmas1 halinde, kisisel veri sahibine ve Kisisel
Verileri Koruma Kurumu’na yapilacak ihlale iliskin bildirimi hazirlar, Irtibat Kisisi vasitasiyla
Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile yapilacak yazigma ve iletigimi ytirtitiir.

Kurul tarafindan istenen bilgi ve belgelerin paylasilmasi

MADDE 13- (1) Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nun isteyecegi belge ve bilgileri en geg
15 (onbes) takvim giinii iginde gonderir ve gerektiginde yerinde inceleme yapilmasina imkan
saglatir.

(2) Komite, sikdyet durumunda veya herhangi bir nedenle Kisisel Verileri Koruma
Kurulu’nun veri sorumlusu olarak Belediye’yi muhatap alan tebligatini takip eder ve 30 (otuz)
takvim giini igerisinde gereginin yerine getirilmesini saglar.



BESINCI BOLUM
Yonergenin Kabulii ve Yiiriirliik

Yonergenin kabulii ve yiiriirliik
MADDE 14- (1) Isbu Yonerge, Belediye Baskaninin onayi ile yiiriirliige girer.
(2) Isbu y&nerge hiikiimlerini Strateji Gelistirme Mudiirii yiiriitiir.
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