
T.C. KONAK BELEDYESI 
KiSISEL VERILER! KORUMA KOMTESi'NiN 

ALI5MA USUL YE ESASLARI HAKIUNDA YONERGE 

BIRiNCI BOLUM 
Amac, Kapsam ye Dayanak 

Amac 
MADDE 1- tbu Yonerge; Komite'nin gorevlerinin Kiisel Verilerin Korunmasi 

Kanunu, Yönetmelik ye mevzuat kapsaminda belirlenmesi amaciyla hazir1anmitir. 

Kapsam 
MADDE 2- Ibu Yonerge; Komite'nin ye Komite flyelerinin gorevlerini, çahma 

esaslarini ye faaliyetlerini dUzenlemektedir. 

Dayanak 
MADDE 3- tbu Yonerge; Kiise1 Veri'lerin Korunmasi Kanunu, Yönetmelik ye i1ili 

mevzuat kapsaminda hazir1anmitir. 

iKiNCi BOLUM 
Tanimlar 

Tanimlar 
MADDE 4- (1) Bu yonergenin uygulanmasinda; 
a) Açik riza: Belirli bir konuya i1ikin, bilgilendirilmeye dayanan ye özgUr iradeyle 

aciklanan rizayl, - 
b) Alici grubu: Veri sorum1su tarafindan kiisel verilerin aktarildigi gercek veya tüzel 

kii kategorisini, 

c) Anonim hale getirme: Kiisel verilerin, baka verilerle eletiri1se dahi hiçbir surette 
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kiiyle i1ikilendiri1emeyecek hale getirilmesini, 

ç) Bavuru!ta1ep formu: Kiise1 yen sahiplerinin hakiarini kullanmak için yapacakiari 
bavuruyu iceren, 6698 sayili Kiise1 Verilerin Korunmasi Kanunu'na ye Kiise1 Verileri 

Koruma Kurumu'nun cikardigi Veri Sorumlusuna Bavuru Usul ye Esaslari Hakkinda Teblig'e 
uygun olarak hazir1anmi, ilgili kii (Kiisel Veri Sahibi) tarafindan yen sorumlusuna yapilacak 
bavurulara ilikin bavuru formunu, 

d) Belediye: T.C. Konak Belediyesi'ni, 
e) Belediye Bakani: T.C. Konak Belediyesi Belediye Bakani'rn 
f) Ilgili kiiIkiise1 yen sahibi: Kiise1 verileri Konak Belediyesi tarafindan veya Konak 

Belediyesi adina ileme ahnan gercek kiiyi, 

g) Ilgili kullanici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ye yedekienmesinden 
sorumlu olan kii ya da birim hariç olmak üzere, yen sorumlusu organizasyonu içerisinde veya 
yen sorumlusundan aldigi yetki ye talimat dogrultusunda kiisel verileri ileyen kiileri, 

g) Imha: Kiisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesini, 
h) Irtibat kiisi: Turkiye'de yerleik olan gercek ye tUzel kii yen soru su tarafi 

veya TUrkiye'de yerleik olmayan gercek ye tUzel kii1er için de yen sorum su temsi 



tarafindan, kanun ye bu kanuna dayali olarak çikarilacak ikincil dUzenlemeler kapsamindaki 
yukumlUlukleriyle ilgili olarak, Kiisel Verileri Koruma Kurumu ile i1etiimi saglamak amaclyla 

sicile kayit esnasinda bildirilen gercek kiiyi, 
1) Kanun: 24/3/2016 tarihli ye 6698 Sayili Kiise1 Verilerin Korunmasi Kanununu, 
i) Kayit ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir yen kayit 

sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla ilenen kiise1 verilerin bulundugu 
her türlü ortami, 

j) Kiisel yen : Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kiiye ilikin her türlU bilgiyi, 
k) Kiisel yen ileme envanteri: Veri sorumlularinin i sureclerine bagh olarak 

gercekletirmekte oldukiari kiisel yen ileme faaliyetlerini; kiisel yen ileme amaçlan ye 

hukuki sebebi, yen kategorisi, aktarilan alici grubu ye yen konusu kii grubuyla ilikilendirerek 

oluturduklari ye kiisel verilerin ilendikleri amaclar için gerekli olan azami muhafaza edilme 

süresini, yabanci ülkelere aktarimi ongorulen kiisel verileri ye yen guvenligine ilikin ahnan 
tedbirleri aciklayarak detaylandirdikiari belgeyi, 

1) Kiisel verilerin ilenmesi : Kiisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya 
da herhangi bir yen kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde 

edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degitirilmesi, yeniden dUzenlenmesi, 
aciklanmasi, aktarilmasi, devralrnmasi, ede edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da 
kullarnimasinin engellenmesi gibi veriler Uzerinde gercek1etirilen her türlü i1emi, 

m) Kiise1 yen saklama ye imha politikasi: Veri sorumlularinin, kiise1 verilerin 

i1endikleri amaç için gerekli olan azami sUreyi belirleme ilemi ile silme, yok etme ye anonim 
hale getirme ilemi için dayanak yaptikiari politikayi, 

n) Kurul: Kiisel Verileri Koruma Kurulu'nu, 

o) Kurum: Kiise1 Verileri Koruma Kurumu'nu, 

o) Kurum düzenlemeleri: 6698 sayili Kiisel Verilerin Korunmasi Kanunu ile kiise1 

verilerin korunmasma yonelik yonetmelik, teblig ye ilgili mevzuat, Kiise1 Verileri Koruma 
Kurulu kararlari, mahkeme kararlari ile kiisel verilerin korunmasma yonelik uygulanabilir 
uluslararasi an1ama1ari ye diger her tUrlü mevzuati, 

p) KVKK: 6698 sayili Kiise1 Verilerin Korunmasi Kanunu'nu, 

r) Ozel nitelikli kiise1 yen: Tandidi olarak belirtildigi anlamina gelmemek kaydiyla irk, 

etnik köken, siyasi düünce, felsefi inanc, din, mezhep veya diger inançlar, kilik kiyafet, dernek 

vakifya da sendika uyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza mahkümiyeti ye guvenlik tedbirleriyle ilgili 

veriler ile biyometrik ye genetik verileri, 

s) Periyodik imha: Kanunda yer alan kiise1 verilerin ilenme artlarinin tamaminrn 

ortadan kalkmasi durumunda tekrar eden aralikiarla re'sen gerçekletiri1ecek silme, yok etme 

veya anonim hale getirme i1emini, 
) Sicil: Kiisel Verileri Koruma Kurumu Bakanhgi tarafindan tutulan yen sorumlulari 

sicilini, 
t) Veri i1eyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kiisel yen 

i1eyen gercek ye tUzel kiiyi, 
u) Veri kayit sistemi : Kiisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak ilendigi 

kayit sistemini, 
U) Veri sorumlusu: Kiisel verileri ileyen veya i1eten, kiisel verilerin ileme amaclarirn 

ye vasitalarini belirleyen, yen kayit sisteminin kurulmasrndan ye yOnetilmesinden sorumlu olan 
gercek veya tUzel kiiyi, 



v) Yonerge: Konak Belediyesi Kiise1 Verileri Koruma Komitesi cahma Usul Ve 
Esaslari Hakkinda Yonerge'yi, 

y) Ziyaretci: Konak. Belediyesi'nin faaliyet gosterdigi hizmet binalarina ye ekientilerine 
çeitli amaclarla girmi olan veya internet sitelerini ziyaret eden gerçek kiileri 
ifade eder. 

(2) Bu yonergede yer almayan tanimlar için Kanundaki tanimlar gecerlidir. 

UcUNCU BOLUM 
Kiise1 Verileri Koruma Komitesi 

Kiise1 Verileri Koruma Komitesi'nin yapisi ye o1uumu 
MADDE 5- (1) Komite, Belediyenin kiise1 verilerin korunmasina ilikin mevzuat 

kapsamindaki yukümlulUklerini yerine getirmek, oluturulacak politika ye prosedUrlerin 

uygulanmasini saglamak ye denetlemek, bunlarin ileyiine yonelik önerilerde bulunmak üzere 
Belediye Bakani tarafindan gorevlendirilir. 

(2) Komite; Belediyesi'nin kiisel verilerin korunmasina ilikin mevzuati kapsaminda 

denetim, uyumluluk ye sürdürulebilir etkinligini saglamakia gorevlidir. 
E 

Irtibat kiisi 
MADDE 6- Irtibat Kiisi, Komite içerisinden secilir ye Belediye'nin KVKK ye ilgili 

mevzuat geregince Kiisel Verileri Koruma Kurumu ile olan ilikilerini yUriltur. 

Komite üyeleri 
MADDE 7- Komite en az yedi Uyeden oluur. Komite Uyeleri ye kornite bakani belediye 

bakani tarafindan belirlenir. Komite bakani, komite tiyeleri arasinda görev dagilimi 

gercekletirerek komitenin gorev ye yetkilerinin bir kisminrn veyatümUnUn, komite uyelerden 

bir veya birkaci tarafindan yurutulmesine karar verebilir. 

DORDUNCU BOLUM 
Kiise1 Verileri Koruma Komitesi'nin Görevleri 

Kornitenin gorevleri 
MADDE 8- (1) Kiisel verilerin ilenmesi, sakianmasi, korunmasi, aktarilmasi ye kiisel 

verileri silme, yok etme ye anonim hale getirme sureclerinin iletilmesinden Komite sorumludur. 
(2) Komite, belediye nezdinde toplanan, ilenen, aktarilan verilere ilikin olarak kiisel 

verilerin envanterini hazirlar, belediyenin kiisel yen envanterini periyodik olarak gunceller. 

Komite, irtibat kiisi aracihgiyla kiisel yen envanterini sicile bildirir. 
(3) Komite, tUrn kiisel yen ileme surecleri bakimindan aydinlatma yUkumlulUguntin 

yerine getirilmesini ye gerektiginde acik rizanin ahnrnasini ye muhafazasini saglar. 
(4) Komite kiisel verilerin elde edilmesi sirasinda; 
a) Yen sorumlusunun kimliginin duyurulmasrni saglar. 
b) Kiisel venilenin ilenme amaçlarrnin; belirli, meru ye açik amaclar için olmasini 

saglar, denetler, denetletir ye yen sahiplerine duyurulrnasini saglar. 
c) tlenen verilerin kimlere hangi amaçla aktanilacaginin belirtilmesini saglar. 
ç) Veni toplama yontemleri ye hukuki sebeplerin aciklanmasini saglar. 



d) Komite, kiisel verilerin i1enmesi için kiinin açik rizasinin ahnrna yollarini belirler 
ye uygulatir. 

e) Ozel nitelikli kiise1 verilerin kayit altina alinmasi durumunda acik rizanin aimmasini 
saglar. 

f) Kiise1 yen yurt diina aktarilacak ise kiise1 yen sahibinin mutlaka açik rizasinin 
alinmasini saglar. 

(5) Komite, kiise1 verileri i1eyen kii1eri belirler, bilgilendirir ye yetkilendirir, UçUncü 

kii1er ile akdedilecek söz1eme1erin KVKK acisindan uygunlugunu kontrol eder. 
(6) Komite, belediyenin i ye i1em1eri sirasinda i1enen kiise1 verilerin korunmasina 

yonelik teknik ye idari önlemlerin alinmasini saglar. 
(7) Komite; bilgi teknolojilerinden yararlanilarak yen guvenliginin saglanmasi, i 

sureclerinin planlanmasi ye raporlamasi, KVKK kapsaminda uyum cahmasi ye denetimlerin 

gerçek1etiri1mesi, risk yonetimi, politika ye prosedurlerin belirlenerek uygulanmasinin 
saglanmasi hususlarinda gorevli ye yetkilidir. Bu kapsamda gerekli politika ye prosedurler 
Komite tarafindan o1uturu1ur. 

(8) Komite, kiisel verilere i1ikin mevzuatta bir degiik1ik meydana gelirse, yeni 

düzenlemelere uyum için belediye nezdinde uygulanacak kararlarin aimmasini saglamakia 
yukUmludur. 

(9) Komite, kiise1 verilerin korunmasi kapsaminda periyodik denetimler yapar. 
Denetimlerin zamanini ye usulUnU Komite belirler. 

(10) Belediye nezdinde kiise1 verilere erimesi gereken personellerin soz konusu kiise1 
verilere eriimini saglamak adina gerekli yetki matrisleri ile eriim prosedurleri o1uturu1ur. Ozel 
nitelikli kiise1 verilere eriim yetkisinin verildigi sinirli sayidaki personellere ait liste ye listenin 
takibi Komite tarafindan yapihr. 

(11) Komite, kiise1 verilerin hukuka uygun olarak i1enmesi ye imhasi ile yetkisiz 
kii1erin kiise1 verilere eriiminin onlenmesi amaciyla belediye personellerinin 

bilgilendirilmesini ye egitilmesini saglar. Söz konusu egitirnier Komite tarafindan belirlenecek 
periyotlarla sUrekli olarak tekrarlarnr. Komite, gerekli gordugu durumlarda periyot diinda da 

egitim gercek1etirebi1ir. 

KiiseI verilerin üçüncü kiilerle paylai1masina i1ikin acik rizanin alinacagi hailer 
MADDE 9- (1) Komite, kiise1 verilerin Ucüncu taraflara aktarilmasi durumunda 

pay1ai1acak yerin statUsUne gore yen sahibinden acik riza almip ahnmayacagrni belirler. 

(2) Kiise1 Verilerin Korunmasi Kanunu'nun 5. maddesinde belirtilen hallerde acik riza 
ahnmasina gerek bulunmadigi acikca be1irti1mitir. Bu itibarla; 

a) Kanunlarda acikca OngOrulmesi halinde, 
b) Fiili imkânsizlik durumunda, 
c) Ilgili kiinin kendisinin veya bir bakasirnn hayati veya beden btitunlUgU sOz konusu 

oldugunda, 

ç) Bir sOz1emenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan ilgili olmasi halinde, 
d) Soz1emenin taraflanna ait kiisel verilerin ilenmesinin gerekli olmasi durumunda, 
e) Bir hakkin tesisi, kullarnimasi veya korunmasi icin yen i1emenin zorunlu olmasi 

durumunda, 
f) Veri sorumlusunun hukuki yukumlUlUgUnU yerine getirebilmesi için zorunlu olmasi 

halinde, 



g) Kiinin, kendi verisini a1eni1etirmi olmasi durumunda, 
g) tigili kiinin temel hak ye ozgurlUklerine zarar vermemek kaydiyla, yen sorumlusunun 

meru menfaatleri için yen i1enmesinin zorunlu olmasi halinde, 
h) Kamu sagliginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi tehis, tedavi ye bakim 

hizmetlerinin yurutülmesi ile saglik hizmetlerinin planlanmasi, yonetimi ye finansmani 
amaciyla, sir sakiama yukumlulugu altinda bulunan kii1er veya yetkili kurum ye kuru1u1ar 
tarafindan i1enmesi durumunda, 

acik riza ahnmasina gerek bulunmamaktadir. 

(3) Komite, kiise1 yen yurt diina aktarilacak ise vermin aktarilacagi yerde yeterli 
korumanin olmasi veya yeterli koruma olmamasi durumunda Ttirkiye'deki ye ilgili yabanci 
ulkedeki yen sorumlularimn yeterli bir korumayi yazili olarak taahhüt etmeleri ye Kiise1 

Verileri Koruma Kurulu'nun izninin aimmasi durumunda pay1ailmasini ye ilgili kii1erden acik 

riza aimmasini saglar. 

ligili kiinin bavurusu 
MADDE 10- (1) Komite, kiise1 yen sahiplerinin bavuru1arini ye Kiise1 Verileri 

Koruma Kurulu'nun bildirimlerini degerlendirir ye belediye içerisinde koordinasyonu saglayarak 
'gerekli cevaplarin hazirlanmasini saglar. ' -' 

(2) Kiise1 yen sahibinin bavurmasi halinde bavuru sahibinin bavuru icerigi 
dogrultusunda; 

a) Kiise1 verisinin i1enip i1enmedigi hususunda bilgilendirilmesi, 

b) Kiise1 verilerinin i1enmesi ile ilgili bilgilendirilmesi, 

c) Kiise1 vermin i1enme amaci ye yontemi hususunda bilgilendirilmesi, 
ç) Kiise1 vermin yurt icinde veya yurt diinda kiise1 verilerinin aktarildigi Uçüncü 

kii1er1e ilgili bilgilendirilmesi, 
d)Kiise1 verilerin eksik veya yanh i1enmesi durumunda bunlarin düzeltilmesi ye i1em 

tamamlandiginda kiise1 yen sahibini bilgilendirilmesi, 
e) Kiise1 verisinin silinmesi veya yok edilmesi taleplerine istinaden yapilmasi gerekli 

i1em1erin tespiti ile gercek1etiriImesi, 
f) t1enen verilerin mUnhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analizieri sonucunda yen 

sahibinin aleyhinde bir sonuc çikmasi durumunda, yen sahibinin itiraziari dogrultusunda 
yapilmasi gerekli i1em1erin tespiti ye gercek1etiri1mesi ile i1em tamamlandiginda kiise1 yen 

sahibinin bilgilendirilmesi, 

g) Kiise1 vermin kanuna aykiri olarak i1enip i1enmediginin kontrol edilmesi ye kiise1 

yen sahibinden gelen taleplerin takip edilmesi ye sonuclandirilmasi, 
ek1inde sayilan i1em1erden ilgili olanlarinin en geç 30 takvim gUnti icinde yerine 

getirilmesini temin eder. 

Kiisel verilerin sakiama süresinin belirlenmesi, silinmesi, yok edilmesi veya anonim 
hale getirilmesi 

MADDE 11- (1) Komite, kiise1 verilerin sakiama süreleri yonUnden ilgili mevzuatta 
ongorUlen veya i1endik1eri amac için gerekli olan süreyi Kiise1 Verileri Koruma Kurulu'nun 
aciklamalarina ye gene! o!arak dUrUstlük kurali ye hukuk guvenligi ilkesine uygun olarak belirler. 

(2) Komite, Kiise1 Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Ha!e Getirilmesi 
Hakkinda Yönetmelik' in 5. maddesi uyarinca kiise1 yen sakiama ye imha politikasi hazirlayarak 



i1enen kiise1 verileri alti ayi gecmeyecek periyotlarda denetleyerek, silinmesi, imha edilmesi 
veya anonim hale getirilmesi gereken kiisel verilerin; silinmesini, yok edilmesini veya anonim 
hale getirilmesini saglar. 

(3) Kiisel yen saklama ye imha politikasi asgari olarak; 
a) Kiisel yen sakiama ye imha politikasinin hazirlanma amacina, 
b) Kiise1 yen sakiama ye imha politikasi ile düzenlenen kayit ortamlarina, 
c) Kiise1 yen sakiama ye imha politikasinda yer verilen hukuki ye teknik terimlerin 

tanimlarina, 

ç) Kiisel verilerin sakianmasini ye imhasini gerektiren hukuki, teknik ya da diger 
sebepiere i1ikin aciklamaya, 

d) Kiisei verilerin gUvenii bir ekilde sakianmasi ile hukuka aykiri olarak iienmesi ye 

eriilmesinin önlenmesi için ahnmi teknik ye idari tedbirlere, 
e) Kiisei verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi için ahnmi teknik ye idari 

tedbirlere, 
f) Kiisel verileri sakiama ye imha surecierinde yer alanlarin unvanlarina, birimlerine ye 

gorev tanimiarina, 

g) Saklama ye imha sUreierini gosteren tabioya, 
g) Periyodik imha sUrelerine,' 

h) Mevcut kiisei yen sakiama ye imha politikasinda guncelleme yapiimi ise söz konusu 
degiiklige 

iiikin bilgileri kapsar. 
(4) Komite, kiise1 verilerin silinmesi, yok edilmesi ye anonim hale getirilmesiyle ilgili 

yapilan bUtUn ilemlerin kayit altina alinmasini ye söz konusu kayitlarin, diger hukuki 
ylikurnlUltikler haric olmak Uzere en az tic yil süreyie sakianmasini sagiar. 

!hlalin önlenmesi ye ihial bildirimi 
MADDE 12- Komite, beiediye personelieri tarafindan kendisine raporlanan Kiisel 

Verilerin Korunmasi Kanunu ye ilgili mevzuatta belirtilen usul ye esasiara aykiri oldugunu 
dutindugu i, ilem yahut eylemler ile ilgili ihialin önlenmesine yonelik olarak kurum 
dUzenlemeierine uygun ekiide eylem piani oiuturur. Komite, konuya ilikin yUrurlükteki 

mevzuat hUkUmlerini dikkate alarak, bir ihial oiumasi halinde, kiisei yen sahibine ye Kiisei 
Verileri Koruma Kurumu'na yapilacak ihlale ilikin bildirimi hazirlar, Irtibat Kiisi vasitasiyia 

Kiisel Verileri Koruma Kurumu ile yapilacak yazima ye iietiimi yurutur. 

Kurul tarafindan istenen bilgi ye belgelerin payIai1mast 
MADDE 13- (1) Kiisel Verileri Koruma Kurulu'nun isteyecegi beige ye bilgileri en geç 

15 (onbe) takvim gUnti icinde gonderir ye gerektiginde yerinde inceleme yapiimasina imkân 

saglatir. 
(2) Komite, ikâyet durumunda veya herhangi bir nedenie Kiise1 Veriieri Koruma 

Kuruiu'nun yen sorumlusu oiarak Belediye'yi muhatap alan tebiigatini takip eder ye 30 (otuz) 
takvim gUnU içerisinde gereginin yerine getirilmesini saglar. 



AbdUl' 

imar 
Bele ye Bask I- 

BESINCI BOLUM 
Yönergenin Kabulü ye Yürürlük 

Yönergenin kabuiü ye yürurluk 
MADDE 14- (1) Ibu Yonerge, Belediye Bakaninin onayl ile yururlUge girer. 
(2) Ibu yönerge hükümlerini Strateji Ge1itirme MüdUrü yUrutur. 
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