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BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac
Madde 1 — (1) Bu Yo6netmelik’in amaci Konak Belediyesi Etiid Proje Miidiirliigiiniin
kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklar ile Mudiirliigiin teskilat yapisini, calisma usul ve

esaslarimi belirlemektir.

Kapsam
Madde 2- (1) Bu Yonetmelik, Etiid Proje Miidiirliigii ile biinyesindeki birim ve

personellerin gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak
Madde 3- (1) Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyliksehir

Belediyesi Kanunu, 3194 sayili Imar Kanunu, 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin
Déniistiirtilmesi Hakkinda Kanun, 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu
ve bu kanunlara dayanilarak ¢ikarilan yonetmeliklere dayanilarak diizenlenmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Yonetmelik’te gegen;

Belediye : Konak Belediyesini,
Bagkanlik  : Konak Belediye Bagkanligini,

Meclis : Konak Belediye Meclisini,
Miidiirlik  : Etiid Proje Miidiirliigiinii,
Miidiir : Etlid Proje Miidiiriini,
Sef : Miidiirliik biinyesindeki alt Birim Yetkilisini,
Birim : Miidiirliik biinyesindeki alt birimleri,
Personel : Etiid Proje Miidiirltigii personelini ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kurulus ve Teskilat
Kurulus

Madde 5- (1) Izmir Konak Belediyesi Etiid Proje Miidiirliigii, Igisleri Bakanliginca
22/02/2007 tarih ve 26442 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Belediye ve
Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ve Standartlarina Dair Yénetmelik™
hiikiimleri geregince Meclis’in 21/08/2007 tarihli ve 150/2007 sayil: karari ile kurulmustur.

Orgiitlenme yapisi

Madde 6- (1) Miidiirliigiin 6rgiitlenme yapisi agagidaki gibidir:
a) Miidurlik

¢) Planlama Birimi

¢) Kentsel Doniigiim Birimi

d) Idari Isler ve Arsiv Birimi

Baghhk
Madde 7- (1) Etiid Proje Midiirligii, Belediye Baskanina veya gorevlendirecegi

Bagkan Yardimcisina baghdir.
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UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklar:

Madde 8- (1) Miidiirliigiin Gérev ve Sorumluluklari;

a)Konak ilge sinirlari igerisinde, imar ve kentsel doniisim mevzuati kapsaminda,
risklerden armdirilmis, saglikli, giivenli, erisilebilir ve yasanabilir kentsel yasam alanlarimi
olusturmak amaciyla planlama ve kentsel doniigiim ¢alismalar1 yapmak,

b) 1/1000 6lgekli imar plani hazirlanacak alanda ilgili mevzuat geregi jeolojik-jeoteknik
etlit raporlarin1 hazirlamak veya hazirlatmak,

c) 3194 Sayili Imar Kanunu ile bu kanuna dayanilarak cikarilan yonetmelikler ve ilgili
mevzuat dogrultusunda 1/1000 &lgekli uygulama imar plani, imar plani revizyonu/plan
degisikligi, ilave imar plani i¢in gerekli 6n hazirliklart ve teknik arastirmalari yaptiktan sonra
agiklama raporu ile birlikte Meclise sunmak tizere hazirlamak veya hazirlatmak,

¢) 1/1000 6l¢ekli imar plani/plan degisikligi taleplerinde ve uygulama miidiirliiklerinden
iletilen, uygulama sorunlar1 nedeniyle plan degisikligi yapilmasi gereken durumlarda, gerekli
bilgileri toplayarak ilgili yasa ve yonetmelikler ¢cergevesinde degerlendirip agiklama raporu ile
birlikte Meclise sunmak tizere hazirlamak,

d) Koruma Kurulunun ve Tabiat Varliklar1 Komisyonunun sit alani ilanina iliskin
kararlar1 ile parsel/yapi/6ge 6lgegindeki kararlari dogrultusunda 2863 sayili Koruma Kanunu
uyarinca koruma amagli imar plani/koruma amagl imar plani degisikligi / uygulama imar plani
degisikligi 6nerilerini Meclise sunmak tizere hazirlamak veya hazirlatmak,

e) Kentsel doniisiim mevzuati1 (6306 Sayili Kanun, 5366 Sayili Kanun, 5393 Sayili
Kanunun 73. Maddesi) kapsaminda, afet riski altindaki alanlar ile bu alanlar disindaki riskli
yapilarin bulundugu arsa ve arazilerde kentsel doniistim ¢aligmalari biitiiniinde imar plam ve
kentsel doéniisiim proje ¢alismalarina yonelik gerekli 6n hazirliklar ve teknik arastirmalar
yapmak, fizibilite raporlarini olusturmak, kentsel tasarim proje ¢alismalarim yliriitmek,

f) Gerekli durumlarda 1/5000 &lgekli Nazim Imar Plami &nerilerini hazirlayarak
Biiyiiksehir Belediyesine iletmek,

g) 3194 sayili Imar Kanunu ile plan yapma yetkisi verilen Kurumlar tarafindan
onaylanan imar plami ve degisikliklerini degerlendirmek, gerekirse itiraz etmek, itirazin
reddedilmesi halinde gerekirse konuyu idari yargi denetimine tagimak,

g) Meclis tarafindan uygun bulunan imar plam1 ve plan degisikligi Onerilerini
onaylanmak tizere Biiyiiksehir Belediyesine iletmek, uygun bulunmayan &nerilerine iligkin
ilgililerini yazi ile bilgilendirmek,

h) Biiyiiksehir Belediye Baskanlig1 ve 3194 sayili Imar Kanunu ile plan yapma yetkisi
verilen Kurumlar tarafindan onaylanan imar plam1 ve plan degisikliklerinin, askiya
¢ikarilmasina yonelik is/islemleri yiiriitmek ve aski siireci iginde yapilan itirazlara iligkin
Meclis onergesi hazirlamak,

1) Belediye sinirlari iginde onaylanan imar planlarinin arsivini olusturmak ve onaylanan
imar planlarina diger Miidiirliiklerin de sayisal ortamda ulagmalarini saglamak igin
giincellestirilmis imar planlari, plan notlar1 ve lejantlarinin bilgisayar ortamina aktarilmasini

saglamak, .
i) Imar plam 6rnegi taleplerini Etiid Proje Miidiirliigii Ucret Tarifesi dogrultusunda

karsilamak,
j) Baskanlik tarafindan raport6r olarak gorevlendirildigi Komisyonlara raportorliik

yapmak ve Komisyon iiyelerinin toplanti ve huzur haklarinin takibini yapmak,
k) Bagkanlik tarafindan gorevlendirildigi dis kurumlardaki toplantilara katilmak. ,
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Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar:

Madde 9- (1) Miidiir, Belediye Baskan ile Bagkan Yardimcisina bagli olarak asagidaki
gorevleri ifa eder;

a) Miidiirliik gorevlerinin, mevzuata uygun olarak yuriitiilmesini saglamak,

b) Miidiirliigiin gérev alanina giren biitiin konularda personeli ile ilgili olarak gerekli
goérevlendirmeleri yapmak, Miidiirliik faaliyetlerini denetlemek, varsa aksakliklar1 gidermek,

¢) Birimler arasinda uyumlu ve koordineli ¢aligmay1 saglamak,

¢) Miidiirliigiin gorev ve sorumluluk alanina giren konular1 Belediye Bagkani veya
Baskan Yardimcisindan gelen talimatlar dogrultusunda sorumlu oldugu biitiin yasal mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmek, Miidiirliige intikal eden evraklarin ve gérevlerin
bagli birimler arasinda dagilimini ve denetimini saglamak,

d) Midiirliigiin Stratejik Plan, Biitge ve Performans Programi, Faaliyet Raporunun

hazirlanmasini saglamak,
e) Personelin 6zliik haklar ile ilgili (sosyal haklari, izin, terfi, disiplin cezas1 vb.) yetkisi

dahilindeki islemleri ytiriitmek,

f) Personellerin gorev ve sorumluluklarini belirleme ve yazili hale getirilmesini
saglamak,

g) Diger miidiirliiklerle ortak yiiriitiilen projelerde gerekli koordinasyon ile miidiirliikler
arasi saglikli bilgi aligverisini saglamak,

&) Miidiirliigiin harcama yetkilisi gorevini yiiriitmek,

h) Miidiirliigii ilgilendiren konularda kurum igindeki ve digindaki toplantilara katilmak,

1) Belediye Ihtisas Komisyonlari toplantilarina katilmak,

Sefin gorev, yetki ve sorumluluklar:

Madde 10- Sefin gorev ve yetkileri;

a) Birimde yapilan tiim is ve iglemlerin Miidiir adina mevzuata uygun olarak tam ve
zamaninda yapilmasini / yaptirilmasini saglamak,

b) Biriminde goérevli personelden sorumlu olup personelin uyum iginde ve verimli
calismasini ve mesaiye uymasini saglamak,

c) Calisma sonrasi diizenlenen raporlarin sonuglarina gére elde edilen performans
gostergelerini, onceden belirlenen hedeflerle karsilagtirmak, sorumluluk alan personelin
caligmalarimi degerlendirmek ve varsa alinmasi gereken gelistirici nitelikte onlemleri
planlamak,

¢) Miidiir tarafindan kendisine havale edilen evraklari incelemek, zamaninda ve eksiksiz
sonuglandirmak, ayrica konu ile ilgili tiim yazigmalar: parafe ederek Miidiirliik Makamina
sunmak,

d) Biriminde bulunan Miidiirliik demirbagina kayith (bilgisayar, yazici, tarayici, telefon
vb. cihazlarin) korunmasi ile bunlarin kullanma kilavuzlarina uygun kullanilmalari
saglamak,

e) Personelin egitim gereksinimlerini tespit ederek personelin egitilmesini saglamak,

f) Biriminde iiretilen tiim bilgi ve belgelerin Miidiirliigtin arsivine aktarilmasini
saglamaktir.

Sefin Sorumluluklari; Sef ilgili mevzuatin kendisine yiikledigi gorev ve yetkilerin
yerinde, zamaninda kullanilmasindan Miidiire, Bagkan Yardimcisina, Belediye Bagskanina

kars1 sorumludur.

Birimlerin gorev, yetki ve sorumluluklar:
Madde 11- (1) Birimler, Miidiire bagh olarak bu Yonetmelik’te tanimlanan gorevlerini

ifa ederler.




(2) Planlama Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari:

a) Yonetmelik’te tanimlanan gorev ve sorumluluklar cergevesinde Miidiir ve Sefin
verdigi direktif ve talimatlar yerine getirmek,

b) 1/1000 6lgekli uygulama imar plani, imar plani revizyonu, ilave imar plani ve koruma
amacl imar plani ¢calismalarinda gerekli teknik aragtirmalar yaptiktan sonra aciklama raporu
ile birlikte Meclise sunmak iizere hazirlamak,

c) Ilgili Koruma Kurulu'nun ve/veya Tabiat Varliklani Komisyonunun
alan/parsel/yap1/6ge olcegindeki kararlarini 2863 sayili Koruma Kanunu dogrultusunda
yiiriirliikteki imar planlarina aktarmak iizere plan degisikligi yapilmas: gereken durumlarda
ilgili mevzuatta tanimli plan ekibi ile birlikte teknik raporu ve re'sen plan degisikligi 6nerisini
Meclis 6nergesi olarak hazirlamak,

¢) 1/1000 6lgekli imar plani/plan degisikligi taleplerinde ve uygulama miidiirliiklerinden
iletilen, uygulama sorunlar1 nedeniyle plan degisikligi yapilmas: gereken durumlarda, gerekli
bilgileri toplayarak ilgili yasa ve yonetmelikler ¢cergevesinde degerlendirip Miudiirliik Goriisiinii
iceren teknik rapor olusturmak ve Meclis nergesi hazirlamak,

d) Meclisce uygun bulunan plan ve plan degisikligi onerilerini 5216 sayili yasanin 7/b
maddesi uyarinca onaylanmak iizere Biiyiiksehir Belediyesi’ne iletmek,

e) Meclisce uygun bulunmayan imar plani/plan degisikligi 6nerilerine iligkin ilgililerini
yazi ile bilgilendirmek,

f) Plan degisikligi taleplerinde Miidiirliik Ucret Tarifesi kapsaminda iicret hesabini
yapmak, iicret tarifesinden muaf olanlar i¢in muafiyet belgesi diizenlemek,

g) Biiyiiksehir Belediye Baskanlig1 ve 3194 sayili imar Kanunu ile plan yapma yetkisi
verilen Kurumlar tarafindan onaylanan imar plan1 ve plan degisikliklerinin; Imar Kanununun
8/b maddesi dogrultusunda ilan edilmesini (aski) saglamak, bu siiregte es zamanli olarak
belediyenin resmi internet sayfasinda da yayinlanmasini saglamak,

g) Imar plani/plan degisikliklerine aski siireci iginde yapilan itirazlara iliskin Meclis
Onergesi hazirlamak,

h) Cevre ve Sehircilik Bakanligi’nin 2013/41 sayili Genelgesi geregince; Plan Islem

Numarasi (PIN) almak ve degisiklikleri sisteme aktarmak,
1) Kesinlesen imar plani ve plan degisikliklerini Belediyenin veri tabanina aktarmak,

i) 3194 sayili Imar Kanunu ile plan yapma yetkisi verilen Kurumlar tarafindan
onaylanan imar plami ve degisikliklerini, degerlendirmek gerekirse itiraz etmek, itirazin
reddedilmesi halinde gerekirse konuyu idari yargi denetimine tagimak,

j) Miidiirliik tarafindan havale edilen evraklar: inceleyerek geregini yapmak,

k) Stratejik Plan, Biitce ve Performans Programi, Faaliyet Raporu hazirlanmasinda
Birimin gorev ve yetkileri ¢ergevesinde hazirlamak,

1) Onaylanan imar planlarinin sayisal argivini olusturmak,

m) Onaylanan imar plam ve degisikliklerini yiiriirliikte bulunan imar plani seffaf

paftalarina isleyerek giincellestirmek ve argivlemek.

(3) Kentsel Doniisiim Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari:

a) Yonetmelik’te tammlanan gérev ve sorumluluklar ¢ercevesinde Midiir ve Sefin
verdigi direktif ve talimatlar1 yerine getirmek,

b) Bagskanlik makaminca belirlenmis olan iist 6lgekli strateji, hedef ve politikalar
dogrultusunda, kentsel déniisiime yonelik stratejik plan, proje ve programlari hazirlamak veya

hazirlatmak,
¢) Konak Ilgesinin fiziksel, sosyal ve ekonomik olarak geligimin saglanabilmesi i¢in

farkl disiplinlerdeki teknik ¢aligmalarla, bilimsel yontemlere ve analizlere dayanarak ilgeye
deger kazandiracak kentsel tasarim, doniisiim ve yenileme faaliyetlerini yiiriitmek,



¢) Ilce sinirlar icerisinde doniisiim gerektiren alanlarda kentsel doniisiim mevzuati
kapsaminda “Kentsel Doniisiim Alani” sinirlarini belirlemek ve bu sinirlarin onaylanmasi igin
gerekli yazigsmalar1 yapmak,

d) Kentsel doniisiim mevzuati kapsaminda, “Kentsel Doniistim Alani” olarak ilan edilen
bolgelerde gerekli ¢alismalari yaparak imar plani ve revizyon ¢aligmalarini ytirtitmek,

e) Kentsel doniisiim ¢alismalar ile ilgili gelen taleplere iliskin koordinasyonu saglamak
ve gerekli yazigsmalari yapmak,

f) Kentsel doniisiim ve gelisim alanlarinda ilgili yasa ve yonetmelikler cercevesinde
kentsel dontisiim projelerinin hazirlanmasi ve yiiriitiilmesi ile uygulama alanina esas proje ve
yapim kisimlari da déhil tiim is ve islemleri yapmak veya yaptirmak,

g) Kentsel doniisiim ¢alismalarinin yiiriitiildiigti alanlarda imar planlarinin hazirlanmasi ve
bu planlara yonelik mevzuatta tanimli tiim is ve iglemlerini gergeklestirmek,

g) Cevre ve Sehircilik Bakanligi’nin 2013/41 sayili Genelgesi geregince; Plan Islem
Numarasi (PIN) almak ve degisiklikleri sisteme aktarmak,

h) Birimin faaliyetlerinde kullanilacak her tiirlii malzeme ve hizmet alim isini ytirtitmek,

1) Stratejik Plan, Biitge ve Performans Programi, Faaliyet Raporu hazirlanmasinda
Birimin gorev ve yetkileri ¢er¢evesinde hazirlamak.

(4) Idari Isler ve Arsiv Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari:

a) Yonetmelik’te tamimlanan gorev ve sorumluluklar gergevesinde Midiir ve Sefin
verdigi direktif ve talimatlar yerine getirmek,

b) Miidiirliik personelinin 6zliik islerinin (ise baglama, her tiirlii izin, emeklilik, rapor
v.s.) takibini yapmak ve personelle ilgili yapilan yazigmalari sicil dosyalarinda arsivlemek,

c¢) Miidiirliikkte gorevli personelin yurtici ve yurtdisi gegici gérevlendirmelerinde avans
islemlerini yapmak,

¢) Miidiirliigiin ihtiyaci olan demirbas ve kirtasiye malzemelerinin temin edilmesine
y6nelik tliim isleri yapmak,

d) Miidiirliige avans yolu ile alinan ayniyat malzemelerini dénemler halinde
raporlayarak Mali Hizmetler Miidiirliigtine gondermek,

) Demirbas islemlerini yiiriitmek ve demirbaglara iligkin sozlesme ve garanti belgeleri
ile ilgili evraklarin arsivlenmesini saglamak,

f) Tahakkuk islemlerini gergeklestirmek,

g) Miidiirliigiin yillik gelir-gider biit¢esini ve {icret tarifesini diger birimlerle koordineli
calisarak hazirlamak,

g) Miidiirliigiin Stratejik Plan, Biitce ve Performans, Faaliyet Raporlarmi diger
birimlerle koordineli ¢aligarak hazirlamak,

h) Miidiirliige gelen bagvuru evraklarimin elektronik belge yonetim sistemi (EBYS)
tizerinden kaydinm1 yaparak Miidiire iletilmesini saglamak,

1) Islemi tamamlanan evraklarin ¢ikisin1 yapmak, arsivlemek ve ¢ikisi yapilan evraklarin
ilgilisine dagitimim yapmak,

i) Onaylanan imar plan1 ve plan degisikliklerinin aski stirecini ytiriitmek,

j) Miidiirliik iginden veya digindan istenilen her tiirlii evrag: yasal gergevede Miidiirliik
bilgisinde zimmet karsilig1 vermek ve takip etmek,

k) Imar ve Kentsel Doniisiim Komisyonu iiyelerinin toplant1 ve huzur haklarinin takibini
yapmak,

1) Imar plam &rnegi taleplerinde ozalit ve fotokopi ¢ekim iglemlerini usuliine uygun
yapmak,

m) Miidiirliikle ilgili her tiirlii dosya, klasér, pafta vb. belgenin ve evrakin diizenli ve
kolay ulagilabilir sekilde arsivlenmesini ve korunmasini saglamak,
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n) Arsiv yonetmeligi cergevesinde hizmetler yiirtitmek, evraklarin dosyalama talimatina

gore diizenli tutulmasini saglamak,
0) Miidiirliik personelince arsivden talep edilen dosyalarin zimmet karsiliginda temin

ve teslim edilmesini saglamak.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Imza yetkilisi
Madde 12- (1) Midiirliik is ve islemlerinin yiiriitiilmesinde miidiirden sonra gelmek,
miidiire kars1 sorumlu olmak ve sinirlari belirtilmek iizere miidiiriin teklifi ve bagkanlik

makaminin onay1 ile imza yetkilisi gérevlendirilebilir.

Yonetmelik’te yer almayan hususlar
Madde 13- (1) Bu Yonetmelik’te hiikiim bulunmayan hallerde yiirtirliikteki ilgili

mevzuat hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliikten kaldirilan Yonetmelik
Madde 14- (1) Konak Belediye Meclisinin 10.09.2015 tarih 149/2015 sayil1 karari ile

kabul edilen Midiirlik Teskilat, Gérev ve Caligma Esaslari Yonetmeligi ytiriirlikten
kaldirilmigtir.

Yiiriirlik
Madde 15- (1) Bu Yonetmelik, Konak Belediye Meclisince onaylanmasini miiteakip

ilan edildigi tarihte yliriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 16- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Konak Belediye Baskan: ytiriitiir.
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